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	CONSTANCIA  DE RADICACIÓN

	Fecha de solicitud:  (dd/mm/aaaa)   __/__/___       
	No. Radicación: 


	DATOS DEL SOLICITANTE

	Nombre:


	Dependencia:



	Cargo:


	Firma:


	DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD A SATISFACER

	1. Justificación:

Se requiere  de un 1 ___________________________ para 2  ___________________________________________  en la Dependencia3   __________________________________
2. Actividades a desarrollarr4 :

· _______________________

· _______________________
· _______________________



1 Indique si es un Consultor, Asesor, profesional, técnico, auxiliar, entre otros.
2 Indique la necesidad especifica a satisfacer 
3 Indique la dependencia en la cual se presenta la necesidad a satisfacer
4 Indique cada una de las actividades que debe desarrollar en cumplimiento de la necesidad a satisfacer.
	PERFIL REQUERIDO

	Formación académica   (Nivel académico y/o titulo):

Experiencia  mínima requerida (Tiempo y área):


	CERTIFICACIÓN DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA

	Certificación No. _________                                                       Fecha expedición(dd/mm/aaaa):  ___________
Una vez revisada la Planta de Personal de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos, en cumplimiento de lo señalado la normatividad vigente, y demás normas que regulan la materia y de conformidad con el Acuerdo 01 de 2012 expedido por el Consejo Directivo de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Públicos y el Manual de Funciones vigente, se pudo establecer que esta Entidad no cuenta con personal para realizar las actividades arriba señaladas o el existente no es suficiente para ello.
Nombre: _________________________________       Firma: ___________________________
Cargo:      _________________________________                                                        



Elaboró: (Escribir nombre y Apellidos)
Revisó: (Escribir nombre y Apellidos)
Original: Carpeta de proceso Contractual    Copia: Dependencia Solicitante
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