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	                                                                                                                                                                                                                                     FECHA DE NOTIFICACIÓN DE VISITA             DD             MM             AA


	A. DATOS DE NOTIFICACION DE VISITA

	Datos del profesional  o técnico que realiza la visita:

Nombre:___________________________________________________________________________    

Cargo:  ____________________________________________________________________________
No. Contrato:  _____________   de 2015______________

Firma de notificación: ______________________________________________

	B. DESCRIPCIÓN DE LA SOLICITUD DE  LA NOVEDAD 

                                              (Se carga  la información del aplicativo)

	FECHA                                                                 DD             MM         AA



	Solicitado por:

	Numero de reporte de Novedad:

	Tipo de  novedad:

	C. INFORMACION GENERAL DE NOVEDAD

	 

	D. ANTEDECEDENTES  PARA LA ATENCION DE LA NOVEDAD

	Breve descripción :



	Aspectos relevantes de visitas si  ya se realizaron: 



	Análisis   de la información:



	Decisión sobre atención de novedad:                                                         Si                        No

	Por qué:  



	Conclusión:  



	Si la respuesta es No, pase al  punto de las conclusiones y recomendaciones.

	E. DESCRIPCIÓN DE LA VISITA

	FECHA                                                                DD             MM         AA



	Objetivo de la visita: No. 

	Ubicación1:

	F. DESARROLLO DE LA VERIFICACION  EN CAMPO

	

	2 Debe registrar las observaciones y/o hallazgos evidenciados en las respectivas visitas.

	G. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES3

	 


3Las recomendaciones deberán estar enfocadas hacia la  apertura de Solicitudes de acción correctiva, preventiva o mejora para el seguimiento; Así como los hallazgos para adelantar posibles procesos sancionatorios.
	H. REGISTRO FOTOGRÁFICO4

	


4Las imágenes objeto del  registro fotográfico deben estar  enumeradas y tituladas en la parte superior y al pie  indicar el objeto fotografiado,  fecha y hora de la toma de la evidencia.
	H. SOPORTES

	


Los soportes deben estar  enumerados y titulados en la parte superior 
	I. CONSTANCIA DE RECIBIDO  POR  PARTE  DE LA SUBDIRECCIÓN DE APROVECHAMIENTO

	FECHA                                                               DD             MM         AA

Nombre: ___________________________________________________________________________

Cargo:   ____________________________________________________________________________

Firma:______________________________________________________________________________


	Observaciones o recomendaciones:



	J. ANTEDECEDENTES  PARA LA ATENCION DE LA NOVEDAD

	FECHA DE NOTIFICACIÓN DE CASO A GESTIÓN TERRITORIAL                                DD             MM         AA

Radicado Orfeo: _____________________________________________________________________

	Datos del profesional  o técnico que realiza la visita:

Nombre: __________________________________________________________________________________

Cargo: ___________________________________________________________________________________

No. Contrato:_______________________________________________________________________________

Firma de notificación: _______________________________________________________________________________


