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	SUPERVISOR  

	Nombres y apellidos ______________________________________________
Cargo __________________________________________________________  

Dependencia   ___________________________________________________



	INFORMACION DEL CONTRATO / CONVENIO

	Tipo de Contrato/ Convenio2 ______________ No. ___ de ____
	Fechas de:   Perfeccionamiento __/__/___  
                    

	Nombre o Razón Social Contratista:




2 Tipo de contrato: Indique el que figura en la minuta del contrato.

	OBSERVACIONES

	Me permito informarle que, el contrato / convenio arriba mencionado, se encuentra perfeccionado. 
COMUNICACIÓN DE SUPERVISIÓN: A su vez, de conformidad con la cláusula No. ______ de supervisión del contrato/ convenio, esa función le ha sido asignada, por lo cual deberá proceder a verificar que se encuentren cumplidos los requisitos de ejecución y diligenciar y suscribir el acta de inicio, en el formato establecido para tal fin, y enviar el original a la Subdirección de Asuntos Legales.
CAMBIO DE SUPERVISIÓN (Ordenador de Gasto): A su vez, de conformidad con las facultades otorgadas en __________, me permito designarle la supervisión del contrato. (Si la designación es temporal especifique las fechas de inicio y finalización de la actividad).
Las principales obligaciones como supervisor del contrato, sin perjuicio de aquellas que se encuentren contempladas en los contratos respectivos y en las normas que regulen el tema, son las siguientes:

(Diligenciar conforme la naturaleza del contrato o convenio).
Es importante recordar, que los servidores públicos o particulares que desempeñen labores u obligaciones de interventoría o supervisión, están sometidos a lo establecido en el Código Disciplinario Único (Ley 734 de 2002).


	CONSTANCIA DE COMUNICACIÓN:

	Quien Informa:
Nombre: _____________________________

Cargo:  _______________________________ 

Firma: _______________________________ 


	El Supervisor
Nombre: _____________________________

Cargo:   _____________________________

Firma: _______________________________ 
Fecha (dd/mm/aaaa) __/__/___   


Original: Supervisor        Copia: Carpeta del Contrato objeto de la supervisión 

Elaboró:

Revisó:
Aprobó:
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