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RELACIONES

INTERINSTITUCIONALES — 120

e

FE| INTEGRADO S
Archivo de
Depen. | Serie | Subserie Proceso Procedimiento | "~ oo Corteat e :
Manual de Funciones UAESP
120 35 INFORMES
120 35 6 Informe de Ejecuciony 2 3 Se debe realizar una seleccion representativa y
Cumplimiento cuantitativa de la serie sobre el numero de
- Comunicaciones oficiales Gestion de expedientes para conservarse en fisico, el resto
- Informes Comunicacio de los documentos seran eliminados, a la muestra
- Anexos nes se aplicara el proceso de medio tecnolégico de
- Seguimiento al plan de la acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
dependencia 1954; Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
120 35 7 Informe de Gestion 2 3
- Comunicaciones oficiales Gestion de Se debe realizar una seleccion representativa y
- Informes de gestion Comunicacio cuantitativa de la serie sobre el numero de
nes expedientes para conservarse en fisico, el resto
de los documentos seran eliminados, a la muestra
se aplicara el proceso de medio tecnolégico de
acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
1954; Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
120 48 PIEZAS PUBLICITARIAS 2 4
- Comunicaciones oficiales Gestion de Comunicacion
- Solicitud de medios Comunicacio | Externa/ Se debe realizar una seleccion representativa y
audiovisuales y logistica nes Comunicacion cuantitativa del 10% de la serie sobre la base del
- Recoleccion de informacion Organizacional/ numero de expedientes para conservarse en fisico
- Afiche Medios el resto de los documentos seran eliminados a la
- Boletin de prensa f‘gg;gt‘i'é;”alesy muestra se aplicara el proceso de Medio
- Estiques Tecnolégico de acuerdo con el Decreto 2527 de
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; : SISTEMA INTEGRADO ; DISPOSICION G e
conico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DE GESTION RETENCION FINAL e
Depen. | Serie | Subserie - DOCUMENTALES p Procedimiento | Archivode | Archivo [ C [ . TM[ ¢ = PROCED“"E TS
: a : : rogese gepamia Gestion | Central | T T A :
120 2 ACTAS
120 2 3 Actas Comité Autocontrol 2 5 X X Estos documentos por ser de caracter historico, se
oy rer = deben conservar la totalidad de la serie, a la que
- Citacién a comité Evaluacion, P : S
- Acta comité autocontrol Control y se aplicara el proceso de II\/Iedlo Tecnolcc;guco conI
- Lista de asistencia Mejora fines de respaldo y consulta, de acuerdo con e
[ Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo
- Informes
- Presentaciones 004 de 2013.
Ley 87 de 1993; Decreto 2145 de 1999 y 1599 de
2005.
Resolucion 043 de 2013, Acuerdo 001 de 2012 y
Resolucion 477 de 2014 Manual de Funciones
UAESP.
120 2 5 Actas Comité de Comunicaciones 2 5 X X Estos documentos por ser de caracter historico, se
- — = = deben conservar la totalidad de la serie, a la que
g . gomlte — Gestlon de. se aplicara el proceso de Medio Tecnolégico con
- Acta comité de comunicaciones Comunicacio 8
- Lista de asisienicia NEs fines de respaldo y consulta, de acuerdo con el
Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo
- Informes 004 de 2013
- Presentaciones . )
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP
120 8 ADMINISTRACION PORTALES 2 4 X | x
WEB
- Comunicaciones oficiales Gestion de Administracié Se debe realizar una seleccion representativa y
- Solicitud publicacion en pagina | Comunicacio | nde la cuantitativa del 10% de la serie sobre la base del
Web e Intranet. nes Intranet y numero de expedientes para conservarse en fisico
Website el resto de los documentos seran eliminados a la
muestra se aplicarda el proceso de Medio
Tecnolégico de acuerdo con el Decreto 2527 de
1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
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Depen. | Serie | Subserie

- Folleto
- Medio audiovisual
- Pendon
- Periddico
- Presentaciones institucionales
- Registro fotografico
- Reporte de prensa escrita
- Revista
Volantes

SISTEMA INTEGRADO d DISPOSICIQN
_DEGESTION | “E'E"c'é" CFINAL
Archivo de | Archivo C M %
Proceso Procedimiento Gestion Central | T E T S

1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 004 de 2013.

Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.

CT= Conservacién Total
E= Eliminacién

MT= Medio Tecnolégico
S= Seleccién

RESPONSABLE DEPENDENCIA

Nombre: JOHANNA LAVERDE MONCADA

Cargo: JEFE OFICINA ASESORA DE

COMUNICACI
Firma:

ESAE

Fecha: 23 /Z 2/6/({

RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Nombre: SUSANA GARCIA CASALLAS

Cargo: SUBDIRECTORA ADM!EIS{?ATIVA
Firma

Fecha: 2342 2014 S

COMITE DE ARCHIVO

No. Acta L
Fecha: 23 12 20/
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