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Servicios Públicos

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PÚBLICOS
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO 110

SISTEMA INTEGRADO RETENCiÓN DISPOSICIONCÓDIGO SERIES, SUBSERIES y TIPOS DE GESTiÓN FINAL PROCEDIMIENTODOCUMENTALES Archivo de Archivo e E M SDepen. Serie Subserie Proceso Procedimiento Gestión Central T T • ,

110 2 ACTAS
Estos documentos por ser de carácter histórico,110 2 3 Actas Comité Autocontrol 2 5 X X
se deben conservar la totalidad de la serie, a la- Citación a comité Evaluación, que se aplicará el proceso de Medio Tecnológico- Acta comité autocontrol Control y con fines de respaldo y consulta, de acuerdo con- Lista de asistencia Mejora el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954;- Informes Acuerdo 004 de 2013.- Presentaciones Ley 87 de 1993; Decreto 2145 de 1999 y 1599 de
2005.
Resolución 043 de 2013, Acuerdo 001 de 2012 y
Resolución 477 de 2014 Manual de Funciones
UAESP.

Actas de Control Interno 2 3 X X Se debe realizar una selección a razón de la110 2 13
multiplicidad de actas del Comité de Control- Comunicaciones oficiales Evaluación, Interno, potencialmente similares, se debe- Acta de control interno Control y seleccionar anualmente un expediente completo- Lista de asistencia Mejora de Actas del Comité de Coordinación Interno por- Informes cada sector administrativo de coordinación según- Presentaciones el Acuerdo 257 de 2006 del Concejo de Bogotá,
en su artículo 45.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolución 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.

110 10 AUDITORIAS

110 10 1 Auditorias Externas 2 8 X X Se debe realizar una selección representativa y
cuantitativa del 20% de la serie por cada vigencia- Comunicaciones oficiales Evaluación, Acciones sobre la base del número total de expedientes- Informe de controles de Control y Correctivas generados para conservarse en físico, el resto deadvertencia Mejora Preventivas y los documentos serán eliminados; a la muestra se- Informes de seguimiento a de Mejora aplicará el proceso de Medio Tecnológico decontroles de advertencia acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de- Informes preliminares 1954; Acuerdo 004 de 2013.
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ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PÚBLICOS
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO - 110

CÓDIGO
:, ~ .. SISTEMA INTEGRADO RETENCióN DISPOSICION .... gJ

~'I;' SERIES, SUBSERIES y TIPOS DE GESTiÓN ". FINAL PROCEDIMIENTO
Depen. Serie Subserle .DOCUMENTALES Proceso Procedimiento Archivo de Archivo e E M S y.~Gestión Central T T ~

- Plan de mejoramiento
institucional Art. 1 de la Ley 791 de 2002. Acuerdo 001 de

- Informe de seguimiento a plan de 2012 y Resolución 477 de 2014 Manual de
mejoramiento institucional Funciones UAESP.

- Plan de mejoramiento por
proceso

- Informes finales de auditoria
- Actas de reunión

110 10 2 Auditorías Internas 2 8 X X Se debe realizar una selección representativa y
- Comunicaciones oficiales Evaluación, Auditorias cuantitativa del 20% de la serie por cada vigencia
- Programa anual de auditorias Control y Internas de sobre la base del número total de expedientes
- Plan individual de auditoria Mejora Gestión - generados para conseNarse en físico, el resto de
- Plan de mejoramiento por Auditorias los documentos serán eliminados; a la muestra se

proceso Internas de aplicará el proceso de Medio Tecnológico de
- Lista de verificación Calidad y acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
- Papeles de trabajo Acciones 1954; Acuerdo 004 de 2013.
- Informe de auditoria Correctivas Art. 1 de la Ley 791 de 2002. Acuerdo 001 de
- Acta de reunión Preventivas y 2012 Y Resolución 477 de 2014 Manual de
- Lista de asistencia de Mejora Funciones UAESP.

110 35 INFORMES

110 35 1 Informe a Organismos de Control 2 6 X XV Viclilancia Esta documentación es de conseNación
- Comunicaciones oficiales Evaluación, Relación con permanente y deben ser transferidos al Archivo
- Informe de evaluación del Control y Entes de Bogotá una vez cumplan con su tiempo de

sistema de control interno Mejora Externos retención primaria. Los informes consolidan
- Informe de evaluación del información sobre el desarrollo y funcionamiento

sistema de control interno de las entidades distritales respecto a los
contable parámetros del control interno, lo que permite

- Informe de rendición de cuenta advertir los detalles de la articulación de la
(Mensual, Intermedia, Anual al gestión institucional respecto a los planes de
culminar gestión) funcionamiento institucional de las entidades en
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Servlciv'S PúbHcos

PROCEDIMIENTO

DISPOSICION
FINAL

C E M ST T

RETENCiÓN.
Archivo de Archivo

Gestión CentralProcedimientoProcesoSubserieSerieDepen.

ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PÚBLICOS
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO - 110

CÓDIGO SISTEMA INTEGRADO
SERIES, SUBSERIES y TIPOS DE GESTiÓN

DOCUMENTALES

110 35 2

- Informes de seguimiento a los
Mapas de Riesgos de Corrupción

- Informes de seguimiento y
evaluación a la implementación
del MECI

Informe a Otras Entidades

- Comunicaciones oficiales
- Informes

Evaluación,
Control y
Mejora

2 8 x x

relación con los planes de desarrollo de los
gobiernos distritales.

Acuerdo 001 de 2012 y Resolución 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
Se debe realizar una selección representativa y
cuantitativa de la serie sobre el número de
expedientes para conservarse en físico, el resto
de los documentos serán eliminados, a la muestra
se aplicará el proceso de medio tecnológico de
acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
1954; Acuerdo 004 de 2013.

110 35 7 Informe de Gestión

- Comunicaciones oficiales
- Informe de gestión

J.

Evaluación,
Control y
Mejora

2 3 x x

Acuerdo 001 de 2012 y Resolución 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
Se debe realizar una selección representativa y
cuantitativa de la serie sobre el número de
expedientes para conservarse en físico, el resto
de los documentos serán eliminados, a la muestra
se aplicará el proceso de medio tecnológico de
acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
1954; Acuerdo 004 de 2013.

110 35 13 Informe de Seguimiento y
Evaluación
- Comunicaciones oficiales
- Informes
- Anexos
- SeQuimiento a planes

Evaluación,
Control y
Mejora

Evaluación y
Seguimiento
al SIG

2 3 x x

Acuerdo 001'de 2012 y Resolución 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
Se debe realizar una selección representativa y
cuantitativa de la serie sobre el número de
expedientes para conservarse en físico, el resto
de los documentos serán eliminados, a la muestra
se aplicará el proceso de medio tecnológico de
acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 v 3354 de
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ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PÚBLICOS
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE CONTROL INTERNO - 110

CÓDIGO SISTEMA INTEGRADO ., DISPOSICIONRETENCiÓN -
SERIES, SUBSERIES y JIPOS DE GESTiÓN FINAL PROCEDIMIENTODOCUMENTALES Archivo de Archivo C MDepen. Serie Subserie ,;

"

Proceso Procedimiento Gestión Central T E T S

- Papeles de trabajo 1954; Acuerdo 004 de 2013.

Acuerdo 001 de 2012 y Resolución 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.

110 57 REQUERIMIENTOS

110 57 1 Requerimientos Organismos de 2 5 X X Se debe realizar una selección representativa y
Control V Entes Administrativos cuantitativa del 10% de la serie sobre la base del
- Comunicaciones oficiales Evaluación Relación con número de expedientes para conservarse en
- Anexos Control y Entes físico el resto de los documentos serán

Mejora Externos eliminados a la muestra se aplicará el proceso de
Medio Tecnológico de acuerdo con el Decreto
2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 004 de
2013.
Resolución 065 de 2014. Acuerdo 001 de 2012 y
Resolución 477 de 2014 Manual de Funciones
UAESP.

RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL COMITE DE ARCHIVO
RESPONSABLE ~~ENCIA

SUBDIRECCiÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CT= Conservación Total Nom~foMAR URREA IROMERO OlE= Eliminación

Cargo.,~h mi OFI(~¡ Nombre: SUSANA GARCíA CASALLAS No. Acta
MT= Medio Tecnológico

Cargo: SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Fecha: 23 \). ZOIl.\S= Selección Firma: NltU. /,1 U" ..JDf\..Y
Firma ~

Fecha: 23
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Fecha:~ /2 1.01'1
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