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110 2 ACTAS
110 2 3 Actas Comité Autocontrol 2 5 X X Estos documentos por ser _de caracter hi§térico,
 Chatioiha comie Evaluacia se deben conservar la totalidad de la serie, a la
- Acka comiteamoenic] Cvitualclon, que se aplicara el proceso de Medio Tecnoldgico
- Ljsta da seistenci Mo. o con fines de respaldo y consulta, de acuerdo con
" Ao wietd el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de 1954;
- Presentaciones Acuerdo 004 de 2013.
Ley 87 de 1993; Decreto 2145 de 1999 y 1599 de
2005.
Resolucién 043 de 2013, Acuerdo 001 de 2012 y
Resolucién 477 de 2014 Manual de Funciones
UAESP.
110 2 13 Actas de Control Interno 2 3 X | x | Se debe realizar una seleccién a razén de la
— — ficial Evaluacid multiplicidad de actas del Comité de Control
] AO{nlénlcaCl?n?§ ? aies Cvatualaon, Interno, potencialmente similares, se debe
] Lic tg di co?sgnlr;aerno Mon oy seleccionar anualmente un expediente completo
I ? e c ejora de Actas del Comité de Coordinacién Interno por
: I: ormets : cada sector administrativo de coordinacién segun
et e el Acuerdo 257 de 2006 del Concejo de Bogota,
en su articulo 45.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
110 10 AUDITORIAS
110 10 1 Auditorias Externas 2 8 X | X | Se debe realizar una seleccion representativa y
s - = 7 titativa del 20% de la serie por cada vigencia
- Comunicaciones oficiales Evaluacion, | Acciones oy 3 4
- Informe de controles de Control y Correctivas sobre o base” dol niimere tolel de expediantes
ativerisncia Neista Praveninias generados para conservarse en fisico, el resto de
- Informes de sequirmiento a ] de Mejora y los documentos seran eliminados; a la muestra se
controles de adgvertencia aplicara el proceso de Medio Tecnoldgico de
- Tafornies breliminares acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
P 1954; Acuerdo 004 de 2013.
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- Plan de mejoramiento
institucional Art. 1 de la Ley 791 de 2002. Acuerdo 001 de
- Informe de seguimiento a plan de 2012 y Resolucion 477 de 2014 Manual de
mejoramiento institucional Funciones UAESP.
- Plan de mejoramiento por
proceso
- Informes finales de auditoria
- Actas de reunion
110 10 2 Auditorias Internas 2 8 X | X | Se debe realizar una seleccién representativa y
- Comunicaciones oficiales Evaluacion, | Auditorias cuantitativa del 20% de la serie por cada vigencia
- Programa anual de auditorias Control y Internas de sobre la base del nimero total de expedientes
- Plan individual de auditoria Mejora Gestion — generados para conservarse en fisico, el resto de
- Plan de mejoramiento por Auditorias los documentos seran eliminados; a la muestra se
proceso Internas de aplicara el proceso de Medio Tecnolégico de
- Lista de verificacion Calidad y acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
- Papeles de trabajo Acciones 1954; Acuerdo 004 de 2013.
- Informe de auditoria Correctivas Art. 1 de la Ley 791 de 2002. Acuerdo 001 de
& Acta de reunion Preventivas y 2012 y Resolucién 477 de 2014 Manual de
- Lista de asistencia de Mejora Funciones UAESP.
110 35 INFORMES
Informe a Organismos de Control
kia - 1 y Vigilancia 2 g X 5 Esta documentacion es de conservacién
Comunicaciones oficiales Evaluacion, | Relacion con permanente y deben ser transferidos al Archivo
- Informe de evaluacién del Control y Entes de Bogota una vez cumplan con su tiempo de
sistema de control interno Mejora Externos retencion primaria. Los informes consolidan
- Informe de evaluacion del informacién sobre el desarrollo y funcionamiento
sistema de control interno de las entidades distritales respecto a los
contable parametros del control interno, lo que permite
- Informe de rendicién de cuenta advertir los detalles de la articulacion de la
(Mensual, Intermedia, Anual al gestion institucional respecto a los planes de
culminar gestion) funcionamiento institucional de las entidades en
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- Informes de seguimiento a los relacion con los planes de desarrollo de los
Mapas de Riesgos de Corrupcion gobiernos distritales.
- Informes de seguimiento y
evaluacion a la implementacion Acuerdo 001 de 2012 y Resolucién 477 de 2014
del MECI Manual de Funciones UAESP.
110 35 2 Informe a Otras Entidades 2 8 X | X | Se debe realizar una seleccién representativa y
- Comunicaciones oficiales Evaluacién cuantit_ativa ds Ia seris sobre e[ 'm]mero oe
- Informes Control y ' expedientes para conservarse en fisico, el resto
Mejora de los documentos seran ellmlnqdos, a la muestra
se aplicard el proceso de medio tecnolégico de
acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
1954; Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
110 35 7 Informe de Gestién 2 3 X | X | Se debe realizar una seleccion representativa y
. Gomunicaciones.oficiales Evaluacion cuantitativa de la serie sobre el nuimero de
- Informe de gestion Control y : expedientes para conservarse en fisico, el resto
Mejora de los documentos seran eliminados, a la muestra
: se aplicara el proceso de medio tecnolégico de
acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
1954; Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucion 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
110 35 13 Informe.c!e Seguimiento y 2 3 x| x | Se debe realizar una seleccién representativa y
Evaluacién cuantitativa de la serie sobre el nimero de
- Comunicaciones oficiales Evaluacioén, | Evaluacién y expedientes para conservarse en fisico, el resto
- Informes Control y Seguimiento de los documentos seran eliminados, a la muestra
- Anexos Mejora al SIG se aplicara el proceso de medio tecnolégico de
- Seguimiento a planes acuerdo con el Decreto 2527 de 1950 y 3354 de
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- Papeles de trabajo 1954; Acuerdo 004 de 2013.
Acuerdo 001 de 2012 y Resolucién 477 de 2014
Manual de Funciones UAESP.
110 57 REQUERIMIENTOS
110 57 1 Requerimientos Organismos de 2 5 X | x Se debe realizar una seleccion representativa y

Control y Entes Administrativos

cuantitativa del 10% de la serie sobre la base del

- Comunicaciones oficiales Evaluacién | Relacién con nimero de expedientes para conservarse en
- Anexos Control y Entes fisico el resto de los documentos seran
Mejora Externos eliminados a la muestra se aplicara el proceso de
Medio Tecnolégico de acuerdo con el Decreto
2527 de 1950 y 3354 de 1954; Acuerdo 004 de
2013.
Resolucién 065 de 2014. Acuerdo 001 de 2012 y
Resolucién 477 de 2014 Manual de Funciones
UAESP.
RESPONSABLE DE GESTION DOCUMENTAL COMITE DE ARCHIVO
RESPONSABLE DEPENDENCIA .
2 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
CT= Conservacién Total Nombrg:\OMAR URREA ROMERO 5
E= Eliminacién & — Nombre: SUSANA GARCIA CASALLAS No. Acta _O_l___
MT= Medio Tecnolégico argos
W ; Cargo: SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Fecha:
S= Seleccién Firma: [ Ia 1 W - 9 23 \A ZDH
-y irma
Fecha:23 12 2014 | —— -

Fecha:é /2 2009 ’
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