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Directora General

MARTHA JANETH CARRENO LIZARAZO
Subdirectora Administrativa y Financiera

DE: Oficina de Contrel Interno

ASUNTO:  Informe de Arquee de Caja Menor

Dra. Beatriz,

De manera atenta se envia el Informe de Arqueo a la Caja Menor de la Unidad, practicado el dia
08 de junio de 2017.

En este informe se evidencia que se encontrd un apropiado manejo de los recursos de la Caja Menor

y que las recomendaciones que se habian entregado en evaluaciones pasadas fueron atendidas por
parte del area de Tesoreria.

Atentamente,

‘-—-'_-—-——_
OMAR URREA ROMERO
Jefe Oficina de Control Interno
e-malil: ourrea(@uaesp.gov.co

Anexos: Informe en dos (2} folios

Elabord: Omar Urrea Romero ~ Jefe Oficina Control Interno e
Revisd: Omar Urrea Romero — Jefe Oficina Control Interno 2
Aprob6: Omar Urrea Romere — Jefe Oficina Control Inteme
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Informe de Arqueo a la Caja Menor de la UAESP

Oficina de Control Interno
Junio de 2017

PRESENTACION

La Oficina de Control Interno presenta a continuacién el resultado de la evaluacién
efectuada el 08 de junio 2017 ala Caja Menor de la Unidad, la cual fue constituida por valor
mensual de $ 13.278.908 m/cte., mediante la Resolucion Numero 021 de 2017 y ajustada
por la Resolucion 022 de 2017.

RESULTADOS

Una vez efectuado el arqueo, la caja menor se encuentra de la siguiente manera:

« Efectivo en Caja $ 142.650

¢ Salde Cuenta Corriente Davivienda 00606999860 $6.422.556

* Reembolso Caja Menor en Tramite $4.897.452

s Gastos Mes de junio 2017 (Corte 8 de Junio) _%$1.816.250
TOTAL CAJA MENOR $ 13.278.908

De acuerdo a lo anterior, se evidencia que la caja menor a la fecha no cuenta con ninglin
faltante, se encuentra completamente claro el estado de cada uno de los recursos que ésta
posee. El responsable de la Caja Menor, el Dr. Diego German Garcia Lopez, evidencio
todos los soportes requeridos por esta Oficina, los mencionados soportes se encuentran
debidamente diligenciados, firmados y dentro de los plazos establecidoes.

Esta oficina quiere resaltar que, durante la visita de control realizada, se observd gue la
caja fuerte localizada en la Oficina de Tesoreria, cuenta con una camara de Vigilancia, en
fa cual se puede visualizar claramente quien accede a ella. Lo anterior da cumplimiento a
lo Establecide en la Resolucidon No. SHD 000314 del 30 de septiembre de 2009 “Por /a cual
se adopta el Protocolo de Seguridad de las Tesorerias de las Entidades Descentralizadas
que conforman el Presupuesto Anual del Distrito Capital’.

Asi mismo, se evidencié el uso de un formato de control denominado “Comprobante
Provisional de Caja Menor” el cual permite establecer a quien se le entregan recursos en
efectivo para atender alguna solicitud. Lo anterior da cuenta del mejoramiento en el manejo
y tramite de los recursos de la Caja Menor.

El area de Tesoreria atendié la recomendacion presentada por la Oficina de Control Interno
y actualmente se estan llevando a cabo las conciliaciones bancarias de la cuenta Corriente
del Banco Davivienda No. 00606999860 en donde se manejan los recursos de la caja menor
de fa entidad.



CONCLUSIONES

Se evidencia un adecuado manejo de la caja menor. De igual manera, el area de Tesoreria
ha implementado las recomendaciones contenidas en los informes anteriores sobre el
mismo tema.

Se anexan Acta de Arqueo de Caja Menor de junio 08 de 2017 en un (1) folio.

Eiaboré: Lucia Prieto Banros,ﬂ .
Revisé: Omar Urrea Romero l



ARQUEO CAJA MENOR
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RESULTADO DEL ARQUEO A CAJA MENCR
CONTEC DEL EFECTIVO
i Billetes 5 j Monedas
| Denominacidn | Cantidad <Valor Denominacién | Cantidad Valor .
$ 1.000 — $ 10 . ,
$ 20000 & A Q00 $ 20 o
$ 5.000 — $ 50 1 50
$ 10.000] A 10. c 00 $ 100 “ 100
$ 20.000] & \LO.000 $ 200 5 1-000
$ 50.000 — $ 500 3 4500
$ 100.000 — $ 1.000 —
TOTAL BILLETES (1) 140,000 |TOTAL MONEDAS (2) T .6850¢=
SUMATORIA DEL EFECTIVO EN CAJA “142.650%
[SALDO DE BANCOS A LA FECHA DEL ARQUEO |6:-42z.558]
DOCUMENTOS EN CAJA MENOR
DOCUMENTOS LEGALIZADOS 4. 893 .¢82
DOCUMENTOS SIN LEGALIZAR
Rubro . A . )
| Presupuestal Fecha Pa_gado a Concepto Valor ‘
i o) o 0r
Glerck) < o 934 980=
o Liasfpoite d (b . e e ¥k
N0 Eaudnn 148 .-
VALOR TOTAL DOCUMENTOS SIN LEGALIZAR [.816.230
[TOTAL EFECTIVO + DOCUMENTOS [/2.299.9458
[TOTAL ARQUEG DE CAJA MENOR [/3.29§-99|¢
MENOS:
[VALOR DEL FONDO FIJO CAJA MENOR [13.298 2%
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OBSERVACIONES
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