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De manera se adjunta el Informe Final de la auditoria realizada por esta?Oﬁ'cina a la gestion del
Comité de Conciliacion y Defensa Judicial de la Unidad durante la vigencia 2016.

En esta evaluacion se determinaron dos Fortalezas, dos No Conformidades y dos Observaciones.

Las Fortalezas estan relacionadas con el rnej oramiento evidente en la organizacion del archivo que
soporta la gestién del Comité durante la vigencia 2016 y la oportuna reahzac10n y presentacion de
los informes semestrales que por norma son obligatorios para la Secretaria Técnica del comité.

Las No Conformidades tienen que ver con aspectos muy puntales de incumpl

imiento: El primero

referente a que en enero de 2016 no se hicieron las dos (2) reuniones minimas que exige el Decreto
1719 de 2009. El segundo hace referencia a que no se estan enviando las citaciones a sesion del

comité con minimo tres (3) dias de antelacion, tal como lo exige la Resoluc
2016.

Por su parte, las Observaciones estan relacionadas con que esta Oficina de CI
mienda que las Actas del Comité de Conciliacion se numeren de forma consec
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las recomendaciones del Archivo General de la Nacion contenidas en el Acuerdo 060 de 2001 y en
las buenas practicas para la generacion y control de actas tan importantes como éstas. Lo anterior,
por cuanto actualmente las actas no estan siendo numeradas. La segunda observacion tiene que ver
con recomendar a la Subdirecciéon de Asuntos Legales ser mucho mas cuidadosa a la hora de subir
las actas del Comité al aplicativo SIPROJ WEB de la Alcaldia Mayor, para evitar situaciones como
las evidenciadas con las Actas 156, 157 y 158 de 2016 en la presente auditoria.

De acuerdo con lo establecido en el procedimiento de Evaluacion, Control y Mejora de la Unidad,
de manera atenta se solicita a la Subdireccion de Asuntos Legales, formular las acciones para aten-
der los hallazgos del Informe anexo en el Plan de Mejoramiento del proceso de Asuntos Legales,
dentro de los diez (10) dias siguiente al recibo de la presente.

Esta Oficina estara atenta para prestar el apoyo necesario en la actividad de formulacién y segui-
miento a las acciones correctivas, preventivas y de mejora que proponga la Subdireccion.

Atentamente,

Jefe Oficina de Control Interno
e-mail: ourreal@uaesp.gov.co

Anexos: Informe en tres (3) folios

Elaboré: Omar Urrea Romero — Jefe Oficina Control Interno &
Revisé: Omar Urrea Romero — Jefe Oficina Control Interno ™
Aprobé: Omar Urrea Romero — Jefe Oficina Control Interno 2

-

o

Carrera 13 No. 61 - 15
Cédigo Postal 110231 e
PBX 3580400 &

o e 0V @ BOGOTA

Linea 195 SR MEJOR PARA TODOS

N
{

1 B 260

O



mailto:ourrea@uaesp.gov.co
http://www.uaesp.gov.co

59 INFORME DE AUDITORIA ECM-PCAI-FM 04
iy VERSION 10 31/08/2015 Pagina 1 de s

PROCESO AUDITADO: Gestion de Asuntos Legales - Comité de
Conciliaciony Defensa Judicial

FECHA: 06/02/2017

SIG( )

TIPO DE AUDITORIA:

GESTION ( X)

OBJETIVO: Hacer seguimiento a la gestion del Comité de Defensa Judicial y Conciliacién de la Unidad durante la vigencia 2016, en el
marco de las normas que regulan su funcién y los apartes que le aplican del procedimiento de tramite de procesos judiciales (GAL-PCO03

V6)

ALCANCE: Revisar la gestion adelantada durante la vigencia 2016 por el Comité de Conciliacién con fundamento en la revision de las

actas de dicha vigencia.

CRITERIOS:
Normatividad:

e Decreto 1716 de 2009.
¢ Resolucion UAESP 132 de 2016

EQUIPO AUDITOR:

Lider: Omar Urrea Romero
Auditor Acompanante: Alvaro Enrique Parrado Agudelo

AUDITADOS: Subdirector de Asuntos Legales




INFORME DE AUDITORIA ECM-PCAI-FM 04

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

T R E VERSION 10 ' 31/08/2015 Pagina2des

Servicios Piblicos

HALLAZGOS DE LA AUDITORIA:

1.

FORTALEZAS (Factores de éxito):

No. DESCRIPCION
1 El archivo de gestidén del Comité de Conciliaciones de la Unidad, se observa organizado y debidamente soportado en las
Actas, fichas técnicas y demas documentos soportes de las reuniones realizadas por el comité durante la vigencia 2016.
Se pudo evidenciar que los dos ultimos informes semestrales remitidos a la Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado,
2 | por parte de la Secretaria Técnica del Comité, se han realizado y enviado en las siguientes fechas: a) Agosto 10 de 2016 y b)

Enero 31 de 2017.




s

INFORME DE AUDITORIA

ECM-PCAI-FM 04

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.
HABITAT
Unidad Administrativa Especial de
Servicios Pablicos

VERSION 10

31/08/2015

Pagina3des

NO CONFORMIDADES

No.

DESCRIPCION

Durante el mes de enero de 2016 sélo se realizé una sesion del Comité de Conciliacion el dia 29 de dicho mes, incumpliendo
lo establecidoen el’Articulo 18 del Decreto 1716 de 2009, que establece la obligacién de realizar minimo dos (2) sesiones al

mes.

Durante la vigencia 2016 se evidenciaron en total veintiun (21) actas de reunion, situacién que demuestra lo atras enunciado:

Enero 29 enero y febrero 01.
Febrero 16.

Marzo 23.

Marzo 29.

Marzo 31.

Abril 29 (Dos sesiones)
Mayo 23 (Dos sesiones)
Junio3y7.

. Junio 20.

10. Julio 11y 12.

11. Julio 21 y 22.

12. Agosto 12.

13. Agosto 24.

14. Septiembre 3.

15. Septiembre 30.

16. Octubre 26.

17. Octubre 31.

18. Noviembre 23.

19. Noviembre 30.

20. Diciembre 9.

21. Diciembre 21.
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El envio de la Citacién a sesion del Comité, incluyendo el orden del dia, no se esta realizando con minimo tres (3) dias de
antelacion, tal como sefiala el Articulo 4 de la Resolucién UAESP 132 de 2016.

Lo anterior se evidencia en casos como los siguientes:
1) Citacion de Abril 27 de 2016. La reunion fue realizada en Abril 29. Sélo dos dias después de la citacion.

2) En el mes de agosto no se pudo evidenciar la fecha de citacion.
3) Citacidon de Noviembre 28. La reunién fue realizada en Noviembre 30 de 2016. Sélo dos dias después de la citacion.

3. OBSERVACIONES:

No.

DESCRIPCION

Las Actas del Comité de Conciliacion no estan numeradas de forma consecutiva desde el mes de marzo de 2016. Se
recomienda utilizar una numeracién consecutiva por afo.

Lo anterior, por cuanto las Actas del Comité de Conciliaciones y Defensa Judicial de la Unidad tienen un alto valor
administrativo y legal por su contenido, caracteristicas y relevancia para la defensa de los intereses de la Entidad. Por lo
mismo, se trata de actuaciones que debieran numerarse y controlarse con un consecutivo, segun las buenas practicas
recomendadas por el Archivo General de la Nacion.

Al Respecto, el Articulo Sexto del Acuerdo 060 de 2001 del Archivo General de la Nacién sefala: “La numeracién de los actos
administrativos debe ser consecutiva y las oficinas encargadas de dicha actividad, se encargaran de llevar los controles,
atender las consultas y los reportes necesarios y seran responsables de que no se reserven, tachen o enmienden numeros,
no se numeren los actos administrativos que no estén debidamente firmados y se cumplan todas las disposiciones
establecidas para el efecto (...)"

Se recomienda que la numeracién de las Actas sea un aspecto normalizado en el Sistema Integrado de Gestion de la Unidad,
aspecto que debe estar incluido en el Programa de Gestion Documental, en donde se indique la forma de numeracioén.
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Se observaron inconsistencias en las actas subidas por la Unidad al aplicativo SIPROJ de la Alcaldia Mayor de Bogota,
2 correspondientes a los numeros 156, 157 y 158. Al momento de la verificacion, no aparecia numerada el Acta 156, el Acta
157 no tenia archivo adjunto y el Acta 158 tenia como adjunto el Acta 157. Es recomendable que las actas subidas al sistema |

|-{———|-se-verifiquen-plenamente-y-se-mantenga-el-consecutivo-en fas mismas:

~ RESPONSABLES

ELABORACION Y REVISION

APROBACION

Equipo Auditor:
Nombre . Firma

rma_
OMAR URREA ROMERO M& @
O L WA fapr—

7 —
ALVARO ENRIQUE PARRADO
AGUDELO
b

Fecha de elaboracion: 03/02/2017

Nombre: Omar Urrea Romero

Cargo: Jefe Oficina d Cdm@“z':o\m
Firma: V\k\b
J——

Fecha de Aprobacién: 06/02/L017
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