APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I

1. OBJETO:

Establecer los lineamientos para la aprobacion y posterior marcacion de pago de los
items de PLAN DE PAGOS, ubicado en el numeral 7 de SECOP II.

2. ALCANCE:

Este protocolo aplica a supervisores de la Unidad Administrativa Especial de Servicios

Publicos.
3. ACTIVIDADES:
a) Ingrese a SECOP Il con su usuario y contrasefia

Nota: La aprobacion y marcacion de pagado debe realizarse unicamente a través del

usuario del/la supervisor/a, teniendo en cuenta que esta informacién queda reqistrada en
SECORP II.

C https: //community .secop.gov.co/S I'S/Users/Login/Index 7SkiniName=CCE

|

Buscar Proceso de Contratacion Plan anual de adquisiciones (PAA)

SECOP Il

ACCESOS DIRECTOS SECOP II, plataforma transaccional para hacer el Proceso de Contrata.. @

n = Ly

COMPRADORES

RAZABILIDAD v/
TRANSPARENCIA

D

B

PROVEEDORES

[l

ElI SECOP |l es una plataforma transaccional en la cual las Entidades Estatales pueden hacer toc
E - Proceso de Contratacion en linea. Los Proveedores pueden conocen la demanda de las Entidz

Qﬁ’;ﬁ(.’j?‘,ﬁ:‘,@;.ﬂlﬁﬁ Estatales, obtienen informacion de los Procesos de Contratacion, presentan ofertas y gestionan
e contratos; los organismos de control hacen la auditoria del Sistema de Compra; y la sociedad
conoce la forma como las Entidades Estatales ejecutan el dinero de los contribuyentes para entn

bienes, obras y servicios a las personas

Fuente: SECOP I
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UAESP aoc-ofl*\‘ APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECORP I

b) Seleccione la opcion de la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE
SERVICIOS PUBLICOS.

Entrar

SECOP Il

Estimado (a &
Seleccionar la Entidad

Estatal/proveedor
ACCESOS DIRECTOS 5 itaci "Mujeres” :
e Gran Maraton de Capacitaciones "Mujeres M < ' Entidad:

/ - 5] aotars DI ’—‘

g~ Colombia * .

Compra Eficiente R

s > .

n Y v UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS..

COMPRADORES a4y Conéctate

a nuestra transmision en vivo:

Bl i | 28 de mayo
L ! %

@ Registro

Via YouTube O @Colombiacomprs

PROVEEDORES
Aprende a contratar con el Estado
y certifica tu participacién.
=
-2
Sl « Ingresa al canal oficial de whatsapp

Fuente: SECOP Il

c) Una vez se encuentre en la plataforma dirijase a la barra color negro ubicada en
la parte superior de la pantalla, luego de clic a la etiqueta denominada
“‘“CONTRATOS".

Procesos ¥  Contratos  Proveedores ¥ Mis procesos ¥ Mena ¥ Ira

o = Mens = Administracion de contratos

@ Vower  Ultimas modificaciones  Todos [ e

Buscar contrato

Fuente: SECOP Il

d) Busque el contrato suscrito con la UAESP o nombre del contratista y de clic en la

etiqueta “Detalle”

Buscar contrato

—

Uliimas modificaciones

Id del contrato Nimero del Contrato Entidad Estatal Tipodeentidad  Fecha de firma Fecha de finalizacion Facturacion de la entidad  Valor total de la oferta Estado

3694031 UNIDAD Entidad Estatal En $ Detalle
ADMINISTRATIVA ejecucién

ESPECIALDE
SERVICIOS
PUBLICOS..

Fuente: SECOP II
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APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I

e) En la parte superior izquierda dirijase a la opcion “7 Ejecucion del Contrato”.

Y
A MOSTRARDETALLES
o Informacién general @ Volver Evaluar proveedor  Imprimir | Modificar >
Pl Condiciones " i
Identificacidn del contrato
- JEFCEENED ID del contrato en SECOP GO1 FCENTR 7601071
f) Documentos del Proveedor Version del contrato 1
B Documentos del contrato Estado de contrato En jecucion
i Fecha de generacion del estado 40312025 4:02:28 PM (11105 00) togots
i) Informacion presupuestal
Namero del contrate
Contrato
Objeto del contrate
[)) riodinicaciones del Contrato
Tipo de Contrate . v ownris s o vines

B incumplimientos

Asociado a ofro contrato?  Si  No

Duracion del contrato 10 Meses
Fecha de inicio de contrat
Fecha de terminacion del contrat
Tiempo adiciones en dia- - ..
Liquidacién S No *
Obligaciones Ambientales  Si  No *
Obligaciones pes consume  Si ~ No * -

Fuente: SECOP I
l. APROBAR PAGOS

a) Los pagos deben estar “enviados por proveedor” por el contratista para que el
supervisor pueda verlos. Para ingresar a cada pago y hacer la revisiéon debe dar
clic en “Detalle”.

Informacién general @Vo\vsl Evaluar proveedor | Imprimir | Modificar | = =

Condiciones Ejecucion del Contrato

Bienes y servicios O Porcentaie O Recepcion de erticulos

Documentos del Proveedor

Plan de Pagos

Documentos del conirato

. " Idde pago  Namero defactura  Fechade emision  Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de la factura Valor a pagar  Estado
nformacion presupuestal
Pago 001 INFORME 1 DEL - 5.366.666 COP 5.366.666 COP 5.386.666 COP  Enviado- @
Ejecucion del Contrato 08 AL 30 DE par
MARZO 2025 pmuesrdor
WModificaciones del Gontrato Pago 002 INFORME 2 DEL 5 7.000.000 COP 7.000.000 COP 7.000.000 COP  Enviado Detalls
01 AL 30 DE ABRIL por
Incumplimientos 2025 proveedor
Pago 003 INFORME 3 DEL - 7.000.000 COP 7.000.000 COP 7.000.000COP  Enviado Detalle
01 AL 30 DE MAYO por
2025 proveedor
] >

Fuente: SECOP II

b) La revision debe partir del numero de radicado correspondiente al pago. Copie el

numero de radicado incluido en el plan de pagos.
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APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I

*
B | uaese | socoTn

Id de pago  Pago 001
Obligado a facturar electrénicamente Si © No*
Numero de factura  INFORME 1 DEL 08 AL 30 DE MARZO 2025
Fecha de emision  4/04/2025 10:42.00 AM
Fecha de vencimiento 4/04/2025 10.42:00 AM
Valor neto 5366 666 COP Valor antes de IVA
Valor total 5 366 666 COP
Notas CUENTA DE COBRO NO. 1 DEL 08 AL 30 DE MARZO 2025

16n original 4/04/2026 12:00.00 PM

Descripcion Nombre del documento
e e e g . Descargar  Detalle
- - Descargar  Detalk
Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo IBC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado

™ 69- Independiente No aplica 2028-03-21 2028-02 2,240,000 280,000 358,400 54,600 0 0 onsulta Validar v

Fuente: SECOP Il

c) Ingrese a Sistema de Gestidon Documental, de clic en CONSULTAS vy luego en
CONSULTA CLASICA. Posteriormente pegue el nimero de radicado y de clic en
BUSQUEDA. De ser necesario filtre las fechas.

2025200
Wdentificacion(TLCC NO* [ |
Expediente |
Cuenta Intema
@ Buscar Por
i Personales
Buscar en Radicados de Todas 105 Tipos (-1.-2.-3-5, .. .) v‘

Desde Fecha (dd/mmyyyy) (24 v|[6 v][2024 v
Hasta Fecha (dd/mmiyyyy) 24 v [T w2025 v

Tipo de Documento Todos los Tipos ~

Dependencia Actual Todas las Dependencias. ~

Fuente: Sistema de Gestion Documental

d) Ingrese al radicado dando clic en la fecha de radicacion.
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APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I

i Bandejas

il Porsonales

Limpiar | [ Busqueda

NO 1
] L i ) ARCHIVC
20256002 3 - 3 A VIRTUAL

Fuente: Sistema de Gestion Documental

Vuelva a la pagina del SECOP Il y verifique que la informacion registrada en cada
item del plan de pagos corresponda a la cargada y registrada en ORFEO.

Recuerde que la informacion varia si el/la contratista factura o no.
A continuacién, se menciona la informacion a verificar:

SI FACTURA:

- Numero de factura de acuerdo con la factura adjunta a la cuenta de cobro.

- Fecha de emision: de acuerdo con la factura

- Fecha de vencimiento: de acuerdo con la factura

- Valor neto: Valor de la factura antes de IVA

- Valor total: Valor final incluyendo IVA

- Fecha de recepcion original: Es la fecha de la factura o la de radicacion de la
cuenta de cobro en aplicativo ORFEO

- Numero de radicacion: Correspondiente al pago reportado

- Anexos:
1. Informe de actividades del periodo correspondiente al pago firmado por

el/la supervisor/a.

Pégina 5de 15 GAL-PT-02
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APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I

2. Planilla de seguridad social si es persona natural. Si es persona juridica no
debe ir esta informacion.
3. Factura

NOTA: No se debe carqar la cuenta de cobro en su totalidad ni las evidencias,

Unicamente los documentos mencionados.

- Registro de planilla: Verificar numero de planilla y fecha de pago con la planilla
cargada en la cuenta de cobro. (Unicamente si es persona natural, si es

persona juridica no debe haber registro creado)

Si la informacion esta correcta de clic en VALIDAR

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo 1BC Salud Pension Riesgos  Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado

4 | 59-Independiente Mo aplica 2025-03-21 202502 2240000 280,000 358400 54,600 ° °
con contrato de
prestacion de

servicios superior
aimes
Validacion IBC
“"Es responsabilidad de Is Entidad Estatal verificar todos los datos de la(s) planilla(s) antes de aprobar el pago”.

“De clic en “Validar” para traer los datos desde SICOPI - Ministerio de Salud y Proteccion Social

Fuente: SECOP Il
Posteriormente de clic en VALIDAR IBC

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo BC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado

2482264721 No aplica 2028-03-21 2025-02 2,240,000 280,000 358,400 54,600 L] L] Validar
alidacién BC: Exito
*Es responsabilidad de la Entidad Estatal verificar todos los datos de la(s) planilla(s) antes de aprobar el pago”.
“De clic en “Validar" para traer los datos desde SICOPI - Ministerio de Salud y Proteccion Social

Fuente: SECOP I

SI NO FACTURA:

- En No. de factura debe estar el consecutivo del informe y el periodo.

Ejemplo: Informe 1 del 05 al 31 de enero de 2025
Informe 2 febrero 2025

NOTA: Siempre que sea fraccion de mes se deben especificar las fechas, de

lo contrario se hace debe rechazar el pago.
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APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I

- Fecha de emisién: Es la fecha de radicacién de la cuenta de cobro en el
Sistema de Gestién Documental

- Fecha de vencimiento: Es la fecha de radicacion de la cuenta de cobro en el
Sistema de Gestion Documental

- Valor neto: Valor a cobrar en el periodo

- Valor total: Valor a cobrar en el periodo

- Fecha de recepcion original: Es la fecha de radicacion de la cuenta de cobro
en el Sistema de Gestion Documental

- Numero de radicacion: Correspondiente al pago reportado

- Anexos:
1. Informe de actividades del periodo correspondiente al pago firmado por

el/la supervisor/a.

2. Planilla de seguridad social
3. Factura

NOTA: No se debe carqar la cuenta de cobro en su totalidad ni las evidencias,

Unicamente los documentos mencionados.

- Registro de planilla: Verificar numero de planilla y fecha de pago con la planilla
cargada en la cuenta de cobro.

Si la informacion esta correcta de clic en VALIDAR

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Pericdo  IBC Salud Pension  Riesgos  Fondo Solidaridad  Fondo subsistencia  Estado

£ 1 59-Independiente  No aplica 2025-03-21 202502 2240000 280000 358,400 54,600 [ [
con contrato de
prestacion de

servicios superior
a1mes
Validacién IBC
*"Es respensabilidad de I3 Entidad Estatal verificar todes los datos de La(s) planilla(s) antes de aprobar el page”

“De clic en “Validar” para traer los datos desde SICOPI - Ministerio de Salud y Proteccion Social

Fuente: SECOP I
Posteriormente de clic en VALIDAR IBC

Planilla Tipe Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo 1BC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado
94t 1 58- Independients No aplica 2025-03-21 2025-02 2,240,000 280,000 358,400 54,600 o 0 Validar
con contrato de
prestacion de
servicios superior
aimes
Validacién 1BC: Exito
*"Es responsabilidad de la Entidad Estatal verificar todos los datos de lafs) planilla(s) antes de aprobar el pago™.
“De clic en “Validar” para traer los datos desde SICOPI - Ministerio de Salud y Proteccion Social
© Pagina 7 de 15 GAL-PT-02
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APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I

Fuente: SECOP I
f) Diligencie la FECHA DE RECEPCION ORIGINAL. Esta corresponde a la fecha

del radicado ORFEO.

i Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo  IBC
948: 59- Independiente No aplica 2025-03-21 2025-02 2,240,000 280,000 358,400 54,600 o o Consulta Validar
con contrato de Exitosa
Entidad
Validar 1BC

Validacion IBC: Exito
*"Es responsabilidad de I3 Entidad Estatal verificar todos los datos de Ia(s) planilla(s) antes de aprobar el page”.

“De clic en "Validar” para traer los datos desde SICOPI - Ministerio de Salud y Prateccion Social

Valor a pagar 5.366 666 COP

Compromise presupuestal  Seleceione

Plan de recepcion  Sele

O Aprobar ) Rechazar

Fuente: SECOP Il
g) Sila informacion revisada es CORRECTA, debe dar clic en APROBAR.

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo IBC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado

948; 59- Independiente No aplica 2025-03-21 202502 2,240,000 280,000 358,400 54.600 o o

con contrato de
prestacién de
servicios superior

aimes
Validar IBC

Validacién IBC: Exito
“"Es responsabilidad de la Entidad Estatal verificar todos los datos de la(s) planilla(s) antes de aprobar el pago”.

“De clic en "Validar" para traer los datos desde SICOPI — Ministerio de Salud y Proteccion Social

Estado  Enviado por proveedor

Fecha de recepcién original

[ R

Fecha estimada de pago

Valor a pagar 5,366,666 COP

Compromiso presupuestal

Plan de recepcién

Fuente: SECOP I
h) Si la informacién revisada es INCORRECTA, debe dar clic en RECHAZAR.

Nacorinniin
etatan ey

Posteriormente, mencione las razones correspondientes.
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APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I

servicios superior
a1mes
Validacién IBC: Exito
“"Es responsabilidad de la Entidad Estatal verificar todos los datos de la(s) planilla(s) antes de aprobar el paga”.

“De clic en "Validar" para traer los datos desde SICOPI - Ministerio de Salud y Proteccion Social

Estado Enviada por provesdor
Fecha de recepcién original
Fecha estimada de pago
Valor a pagar 5366 666 COP
Compromiso presupuestal  Seleccions

Plan de recepeién S

Razén

Descripcién Nombre del documento

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados

Validar IBC

Fuente: SECOP Il

Nota: Se sugiere enviar correo al contratista detallando los ajustes que debe

realizar en cada paqo.

Finalmente, de clic en CONFIRMAR. Lo anterior cambiara el ESTADO del pago a

APROBADO o RECHAZADO segun corresponda.

servicios superior

a1mes

Validacion IBC: Exito
*"Es responsabilidad de la Entidad Estatal verificar todos los datos de la(s) planilla(s) antes de aprobar el paga”.

“De clic en "Validar” para traer los datos desde SICOPI — Ministerio de Salud y Proteccién Social

Validar IBC

Estado Enviada por proveedor

Fecha de recepeion original

Fecha estimada de pago

Valor a pagar 5.966.666 COP
Compromiso presupuestal  Seleccione
Plan de recepcion  Sel

@ Aprobar () Rechazar
Descripcién Nombre del documento

o existen resultados que cumpian con los criterfos de biisqueda especiicados

Fuente: SECOP I

NQOTA: Tenga en cuenta que una vez se marque APROBADOQ la plataforma no permitira

realizar ajustes al pago.

MARCAR COMO PAGADO

a) Una vez el pago esté APROBADO, la plataforma SECOP Il le mostrara la opcidn

©)

icontec

SC-2000374

MARCAR COMO PAGADOS. De clic en esta opcion.
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APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I

nformacion general @ voiver Eveluar proveedor | Impnimir  Modificar | < >

Ejecucién del Contrato

o
andi

O Porcentaje ) Recepcién de articulos
o

Ir
C
Bi
D

Plan de Pagos
Documentos del contrato

Numero de factura  Fechade emision  Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de la factura Valorapagar  Estado
Informacion presupuestal
Informe 1 del 05 al 6.326.667 COP 6.326.667 COP 6326667COP  Apobado  Delalle| Marcar
Ejecucién del Contrato 31 de marzo de como
2025 pagados
e Informe 2 abril 2025 7.300.000 COP 7.300.000 COP 7.300000COP  Aprobade  Delalle Marcar
como.
Incumg enlos pagados
Informe 3 mayo 7.300.000 COP 7.300.000 COP 7300000COP  Aprobade  Defalle Marcar
2025 como.
pagados
L] >

Fuente: SECOP I

b) Ingrese al radicado del pago correspondiente en el aplicativo ORFEO. Para lo
anterior, puede seguir los pasos establecidos en el literal ¢) de la seccion

anterior.

Id de pago  Pago 001
Obligado a facturar electronicamente Si % No
Numero de factura Informe 1 del 05 al 31 de marzo de 2025
Fecha de emision  1/04/2025 11:30.00 AM
Fecha de vencimiento 1/04/2025 11:30.00 AM
Valor neto 6326 667 COP Valor antes de IVA
Valor total 6326667 COP
Notas Las evidencias die presente informe se encuentran en el aplicativo ORFEO bajo radicado 20256( 3

Fecha de recepcion original _1/04/2025 12 00 00 PM

Numero de radicacion  202660(

Fuente: SECOP I

c) Una vez haya ingresado al radicado en ORFEO dirijase a la pestana
DOCUMENTOS ANEXOS y descargue la orden de pago correspondiente. Revise
que corresponda al periodo del pago y ajuste el nombre del archivo. Ejemplo:

Orden de pago enero 2025
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APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I

*
B | uaese | socoTn

JESP = s

W Consultas N. 202560 ) L EXPEDIENTE Ho. Solicitados Hacer Seguimiento Salicitar Frsice

..:: Ambiente de : Produccion version 31-03-2025V 7.9 5:..

Consulta Clasica

Consutta Expedientes = £ T
Tamaio Fecha de Creacién ;
Destino " cresdor Descripeion  Tipo. Aceién
) 20256000 o015 0250401 122220 PM
i Bande)
§5 202560000 BB s 2025

i Personal les
v :> ) 2025800002 2 B

Mostrar Anexos borrados.
—

Fuente: Sistema de Gestion Documental

d) Vuelva a SECORP Il. En la parte inferior del pago que esta revisando de clic en
ANEXAR

Facha de recepeién original /042025 12:00.00 PM (170 0500) fogats, Lims. Guto)
Fecha estimada de pago  28/05/2025 457 PM -]
Valor a pagar 6326 667 COP
Compromiso presupuestal

Plan de recepeion

harcar coma pagados
Fecha real de pago B
Descripcion Nombre del documento

No existen resultados que cumplan con los criterios de biisgueda especificados

-

Fuente: SECOP Il

e) Se abrira una ventana emergente. En esta de clic en BUSCAR DOCUMENTO y
anexe la orden de pago correspondiente.
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= #  APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I
€ | UAESP | BoGOT.

secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageType=Public®asPopupView=true&CallBa... — (]

25 secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageType=Public&asPopupView=tru...

X
a

ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento

No hay documentos anexos. Haga clic en Busecar o arrastre el a la ventana para anexarlo.

Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento

« Convertir los documentos a formato PDF.
« Comprimir el tamario del documento (por ejemplo .zip).

Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
Definir en los documentos el area de impresion.
Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

Anexar Cerrar

Fuente: SECOP I

f) Posteriormente, de clic en anexar

secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageType=Public&asPopupView=true&CallBa... — (m]

25 secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageType=Public&asPopupView=tru...

X
e

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina
Buscar documento

Descripci

'OP FEBRERO.pdf JJ  OP FEBRERO.pdf PENDIENTE ANEXAR n

Consulte |a Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
Convertir los documentos a formato PDF.

Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo zip).

Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal
Definir en los documentos el area de impresion.
Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia

Cerrar

Fuente: SECOP I

g) Una vez el documento esté anexo de clic en CERRAR.

$C-2000374
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APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I

€

&
& | UAESP | BoGoTA

secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageType=Public8asPopupView=true&CallBa... — (m] X

25 secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageType=Public&asPopupView=tru...

ANEXAR DOCUMENTO

Para anexar un documento puede hacer clic en "Buscar documento” o arrastrar y soltar el documento en esta pagina

Buscar documente

Progreso

Clasificacion de documento Descripcién

OP FEBRERO pdf E OP FEBRERO peff .’

Anexar

Consulte |a Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
Recomendaciones al anexar un documento
= Convertir los documentos a formato PDF.
« Comprimir el tamafio del documento (por ejemplo zip)
« Cargar los documentos desde una ubicacion localizada en su computador, en caso contrario el tiempo de carga puede ser superior al normal.
« Definir en los documentos el &rea de impresion.
« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia.

Fuente: SECOP I

h) Ingrese la FECHA REAL DE PAGO.

Para lo anterior puede ingresar a la Secretaria Distrital de Hacienda a través del

siguiente link:

https://nuevorecursosweb.shd.gov.co:8181/shdcerti-web/certificado/pago.shd

Siga los pasos y descargue el certificado de pagos del/la contratista. Alli encontrara

la fecha de pago de cada mes.

prestacion de
servicios superior

a1mes

Estado Aprobade

Fecha de recepcion original 1/04/2025 12:00:00 PM (1

Fecha estimada de pago  28/05/2025 4 67 FId =
Valora pagar 6.326.667 COP

Compromiso presupusstal

Plan de recepcion

Descripcion Nombre del documento

OF FEBRERO pdf OF FEBRERO pd
a

Borar | Anexar

Cancelar  [ESUNET
v

Fuente: SECOP II
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https://nuevorecursosweb.shd.gov.co:8181/shdcerti-web/certificado/pago.shd

K] #  APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP I
€ | UAESP | BoGOT.

i) Por ultimo, de clic en CONFIRMAR

prestacion de
servicios superior

a1mes

Estado  Aprobado
Fecha de recepcion original 042025 12-00:00 PM (117505 001 Ao

Fecha estimada de pago 281052026 4 67 PM

=

Valor a pagar 5.326.667 COP
Compromiso presupuestal

Plan de recepeién

Marcar como pagados

Fecha real de pago  21/07/2025 12:00 =M
Descripcion Nombre del documento
( OP FEBRERQ.pdf OP FEBRERO.paf Descargar Detalle

Borar | Anexar

Fuente: SECOP I

j) Verifique que el estado del pago correspondiente sea PAGADO

a
A MOSTRAR DETALLES
i) informacion general @ Vower imprimir | Modificar | < | >
gy ondicnos Ejecucién del Contrato
Y Bienes y servicios O Porcentaje O Recepcién de articulos
£l Documentos del Proveedor
Plan de Pagos
El) Documentos del contrato
Iddepago  Numerodefactura  Fechadeemision  Fecha de recepcién Valor neto de la factura Valor total de la factura Valorapagar  Estado
[ Informacion presupuestal
Pago001 Informe 120 de 462 000 COP 462,000 COP 462000 COP | Pagado | Detalle
(7) Eiecucién del Contrato febrero 2024
Pago 002 Informe 2 marzo 6.930 000 COP 6.930 000 COP 6.930.000 COP Pagado Detalie
£ Modificaciones del Contrato 024
[ incumplimientos Pago 003 Informe 3 abril 2024 6.930.000 COP 6930000 COP 6930.000COP | Pagado | Detalle
Pago 004 Informe 4 MAYO 6.930.000 COP 6.930 000 COP 6.930.000 COP Pagado Detalle
2024
Pago 005 INFORME 5 junio 6.930 000 COP 6.930 000 COP 6.930.000 COP Pagado Detalle
2024
Pago006 Informe 6. JULIO 6.930.000 COP 6.930.000 COP 6930.000COP | Pagado | Detalle
2024
Pago 007 INFORME 7 6.930 000 COP 6.930 000 COP 6.930.000 COP Pagado Detalle
AGOSTO 2024
Pago008  Informe No. 8 6.930.000 COP 6.930.000 COP 6930.000COP | Pagado | Detalle
SEPTIEMBRE
2024 v

Fuente: SECOP II

NQOTA: Tenga en cuenta que una vez se marque PAGADOQO la plataforma no permitira

realizar ajustes al pago.
4. CONTROL DE CAMBIOS:

TABLA 1 CONTROL DE CAMBIOS
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APROBACION Y MARCACION DE PAGOS EN SECOP II

Version

Fecha

Descripcion de la modificaciéon

01

02/09/2025

Secop |l

Creacién de documento que establece los lineamientos
necesarios para que el supervisor pueda marcar como

aprobado y pagado el plan de pagos en la plataforma

Fuente: UAESP

5. AUTORIZACIONES:

TABLA 2 AUTORIZACIONES

NOMBRE

CARGO

Maria José Monroy Tinjaca

Profesionales

Hernandez Asuntos Legales
Deicy Astrid Beltran Angel Dwi
Mary  Liliana  Rodriguez | Subdirectora de Asuntos | = /) /\/L,
Céspedes Legales me’f
Reviso ‘
. . Profesional Oficina
Luz Mary Palacios Castillo . iz Hon Polocn ¢
Asesora de Planeacion ¢ [N ToREA%
P M & Toro P Jefe Oficina Asesora de
robo arcela Toro Pascagaza
P 9 Planeacion ”L"‘l“’]:m?
icontec IPB V1

1SO 001 ‘
s
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