[image: image1.jpg]


[image: image2.png]


[image: image1.jpg]



1. OBJETIVO: 

Adquirir predios por motivos de utilidad pública e interés social, por enajenación voluntaria o expropiación judicial o administrativa, requeridos por la UAESP, de conformidad con la normatividad vigente.
2. ALCANCE:

Inicia con la determinación de la necesidad de adquirir predios para la ejecución de los proyectos que sean necesarios para dar cumplimiento a los objetivos de la Unidad y finaliza una vez se cuente con la titularidad del dominio a favor la UAESP.
3. DEFINICIONES:
Acta de recibo del predio. Documento por el cual el vendedor hace la entrega real y material del inmueble objeto de adquisición y debe contener: nombre del vendedor, dirección del Inmueble, cédula catastral, folio de matrícula inmobiliaria, área de terreno, área de construcción. El inmueble o la zona de terreno debe ser entregado por el vendedor en la fecha acordada, libre de ocupantes y sin contadores de Energía ni medidores de agua y gas.

Anuncio del proyecto. Acto administrativo por medio del cual las entidades dan a conocer a la ciudadanía, la puesta en marcha de los proyectos u obras que vayan a adelantar por motivos de utilidad pública, permitiendo el acceso a la información sobre los alcances específicos de los proyectos, las zonas que intervendrán, e indicando que se realizarán los avalúos de referencia de los predios respectivos. Hace parte de las normas generales e instrumentos de gestión del decreto Distrital 190 de 2004, específicamente en el artículo 52 del decreto 190 de 2004 (artículo 52 del decreto 469 de 2003) y está contenido en el parágrafo primero del artículo 61 de la Ley 388 de 1997 y reglamentado por el Decreto 2729 de 2012 (compilado por el decreto 1077 de 2015). 
Área responsable del proyecto: Se entiende como área responsable del proyecto, a la subdirección que dentro de la UAESP requiera la compra de predios para el desarrollo de sus objetivos misionales. 
Avalúo. Documento elaborado por el Instituto Geográfico Agustín Codazzi, la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital o por peritos privados inscritos en las lonjas o asociaciones correspondientes, según lo determinado por el decreto-ley 2150 de 1995, siguiendo los parámetros establecidos en el decreto 1420 de 1998 (compilado por el decreto 1170 de 2015) y la resolución IGAC 620 de 2008, que de acuerdo con el registro topográfico, y demás documentos señalados en las normas antes descritas, permite determinar el valor comercial del inmueble. 

Avalúo de referencia. Documento técnico, que permite a la Administración tener una referencia de los precios que tenían los inmuebles antes del anuncio o inicio de las obras o proyectos a efectuar sobre la zona, y poder determinar el mayor valor generado por la misma. Encuentra su respaldo normativo en el decreto 2729 de 2012 (compilado por el decreto 1077 de 2015) y en el parágrafo tercero del artículo 52 del decreto 190 de 2004 POT de Bogotá.

Cancelación de oferta de compra. Levantamiento de la medida cautelar que pesa sobre el inmueble, con el fin de que sea permitida la inscripción de la transferencia de dominio del predio a la entidad adquiriente.

Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP). Documento de gestión financiera y presupuestal que permite dar certeza sobre la existencia de una apropiación disponible y libre de afectación para la asunción de un compromiso, de ello, deviene del valor que la ley le ha otorgado, al señalar que cualquier acto administrativo (que para el caso  de enajenación voluntaria y/o expropiación, es la correspondiente oferta de compra) que comprometa apropiaciones presupuestales deberá contar con certificados de disponibilidad presupuestal previos y cualquier compromiso que se adquiera con violación de esa obligación, generará responsabilidad, disciplinaria, fiscal y penal. 

Certificado de registro presupuestal (CRP). Es la imputación presupuestal mediante la cual se afecta en forma definitiva el presupuesto, garantizando que los recursos no serán desviados a ningún otro fin. El acto del registro perfecciona, por lo tanto, el compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiación, garantizando que sólo se utilizará para tal fin.
Decreto de condiciones de urgencia. Acto administrativo expedido por la autoridad competente, que según lo establecido por el acuerdo 15 de 1999, es el Alcalde Mayor de Bogotá, en donde se establecen los motivos de utilidad pública existentes para la adquisición de los predios mediante el proceso de expropiación por vía administrativa. 

Etapa previa.  Etapa en donde se deben elaborar, en forma previa a expedir las ofertas de compra, todos los insumos técnicos, jurídicos, sociales, económicos y valuatorios. Para efectos de determinar titularidad del predio, áreas, valores, y en general todas las condiciones del negocio que deben quedar plasmadas en la oferta de compra respectiva. Entre los documentos a elaborar en esta etapa podemos encontrar; levantamientos topográficos, estudios de títulos, anunció de proyecto, decreto de urgencia, avalúos comerciales y de referencia, cálculo de daño emergente y lucro cesante, declaratoria de condiciones de urgencia, censo, diagnóstico socioeconómico, entre otros.
Escritura pública. Instrumento notarial que contiene las declaraciones de voluntad de las partes intervinientes en el contrato, con el lleno de los requisitos legales propios y específicos, para lo cual el notario público da fe sobre la capacidad jurídica de los otorgantes, el contenido de la escritura y la fecha en que se realizó.

Estudio de títulos. Documento que permite establecer la situación jurídica del inmueble, determinar en quien recae la titularidad de los derechos reales y a quien (es) se dirige la oferta de compra.

Inscripción de la oferta de compra o de la resolución de expropiación. El oficio que disponga una adquisición será inscrito por la entidad adquirente en el folio de matrícula inmobiliaria del inmueble dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a su notificación. Los inmuebles así afectados quedarán fuera de comercio a partir de la fecha de la inscripción, y mientras subsista, ninguna autoridad podrá conceder licencia de construcción, de urbanización, o permiso de funcionamiento por primera vez para cualquier establecimiento industrial o comercial”. (artículo 13 inciso 6º de la ley 9 de 1989).

Levantamientos o registros topográficos. Proceso técnico mediante el cual se identifica de forma independiente los inmuebles que se requieren para la ejecución de un proyecto de infraestructura, en donde se compila información de tipo técnico como localización exacta, georreferenciación (coordenadas), dimensionamiento, áreas de terreno y construcción, características constructivas, detalles de colindantes, e información de tipo jurídico, que permiten tener una idea global y exacta de la situación del inmueble requerido.  
Minuta. La minuta es el borrador que se elabora para que la notaria realice la escritura pública que perfecciona la promesa de compraventa. Para elaborar la minuta es necesario constatar el estado de cuentas por concepto de servicios públicos de acueducto y alcantarillado, energía eléctrica, aseo y gas, para determinar la cancelación de la cuenta interna o en su defecto, que no cuenta con el servicio; folio de matrícula inmobiliaria (certificado de tradición y libertad) con fecha de expedición no superior a tres meses, en el que deberá aparecer inscrita la oferta de compra del inmueble objeto de negociación; estado de cuenta del impuesto predial por los últimos cinco años; poder actualizado no mayor a seis (6) meses, en caso de representación legal. La UAESP, dando cumplimiento a la promesa de compraventa y a los requisitos anteriormente señalados, envía la Minuta a la Superintendencia de Notariado y Registro que efectuará el reparto y designará la notaría.
Motivos de utilidad pública.  Según el art. 63 de la ley 388 de 1997, se considera que existen motivos de utilidad pública o de interés social para expropiar por vía administrativa el derecho de propiedad y los demás derechos reales sobre terrenos e inmuebles, cuando, conforme a las reglas señaladas por la ley 338/97, la respectiva autoridad administrativa competente considere que existen especiales condiciones de urgencia, siempre y cuando la finalidad corresponda a las señaladas en las letras a), b), c), d), e), h),j), k), l) y m) del artículo 58 de la citada ley.
Notificación de oferta: La oferta de compra por ser un acto administrativo de carácter particular y concreto debe ser notificado de conformidad con lo señalado por los artículos 67 y siguientes del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo

Oferta de compra. Conforme lo contenido en el artículo 66 de la ley 388 de 1997, la oferta de compra es un acto administrativo formal, tendiente a obtener la enajenación voluntaria, que se notificará al titular del derecho de propiedad sobre el inmueble cuya adquisición se requiera, el cual deberá ser inscrito por la entidad expropiante en la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a su ejecutoria. 
Promesa de compraventa. Documento mediante el cual se consignan las obligaciones mutuas, el cual contiene los datos que permiten realizar la individualización del inmueble y los requisitos formales para el perfeccionamiento del negocio jurídico. Señala el artículo 14 de la ley 9ª de 1989 en su inciso 1: “Si hubiere acuerdo respecto del precio y de las demás condiciones de la oferta con el propietario, se celebrará un contrato de promesa de compraventa, o de compraventa, según el caso”. 
Registro. Radicación de la escritura pública, en la oficina de registro de instrumentos públicos, con el fin de que se perfeccione la tradición y sea registrada en el folio de matrícula inmobiliaria como propietaria la entidad adquirente. Señala el artículo 14 de la ley 9 de 1989 en su inciso 2 “(…) Otorgada la escritura pública de compraventa, ésta se inscribirá en la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos, previa cancelación de la inscripción a la cual se refiere el artículo 13, de la presente ley”. 

Resolución de expropiación por vía administrativa. Conforme el art. 68 de la ley 388 de 1997, cuando se ha determinado que el proyecto tiene el carácter de expropiación por vía administrativa y han transcurrido 30 días hábiles contados a partir de la ejecutoria del acto administrativo de que trata el art. 66 de la citada ley, sin que se haya llegado a un acuerdo formal para la enajenación voluntaria contenida en un contrato de promesa de compraventa o habiéndolo firmado se haya incumplido, la entidad dispondrá mediante acto motivado la expropiación administrativa del inmueble objeto de expropiación. Dicho acto administrativo deberá contener lo señalado en el art. 68 citado.
Reasentamiento social. El reasentamiento integral de la población de la zona en la que se adquirirán predios, se realiza con el fin de prevenir, mitigar, corregir y/o compensar los impactos generados por el traslado y reubicación de cada una de las Unidades Sociales afectadas. Con relación a la actividad social en desarrollo del reasentamiento integral se elabora el procedimiento de Gestión Social para adquisición de predios, razón por la cual no se detallará este componente en el presente documento.

4. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES:
	No
	ACTIVIDADES
	PUNTO DE CONTROL
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	ETAPA PREVIA

	1
	Identificar la necesidad de adquirir predios por parte del área respectiva (descripción del proyecto, justificación técnica, financiera y jurídica)
	
	Área responsable del proyecto
	

	2
	Solicitar iniciar el proceso de adquisición predial por parte del área responsable del proyecto a la Subdirección Administrativa y Financiera. Se anexa descripción del proyecto, justificación técnica, financiera y jurídica, identificación de los predios a adquirir, con certificado catastral y folio de matrícula inmobiliaria.
	Verificar el presupuesto asignado al proyecto
	Área responsable del proyecto
	Memorando

	3
	Verificar la información suministrada por el área responsable del proyecto y solicitud de aclaraciones y/o correcciones cuando sea necesario.
	Verificar los folios de matrícula, certificados catastrales y títulos.
	Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Memorando Respuesta

	4
	Definir la urgencia del proyecto. Definir si debe expedirse Decreto de condiciones de urgencia, para acudir a expropiación por vía administrativa.
	
	Área responsable del proyecto - Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera
	GDO-FM-09 Acta de Reunión

	5
	Elaborar y revisar el documento de exposición de motivos y decreto de urgencia. Debe contar con los vistos buenos del Subdirector Administrativo, Subdirector de Asuntos Legales y de la Dirección General para luego ser remitidos a la Secretaría de Hábitat y posteriormente a la Alcaldía Mayor
	
	Área responsable del proyecto - Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Acto administrativo
Oficio

	6
	Emitir el acto administrativo por el cual se anuncia el proyecto y publicarlo. Elaboración y firma de la resolución, la cual deberá ser publicada en el Diario Oficial
	Verificar la publicación del acto administrativo

	Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Acto administrativo (resolución)

	7
	Verificar la existencia de contrato de avalúos comerciales y de referencia y/o disponibilidad presupuestal para elaboración de avalúos. Si la Unidad no cuenta con contrato de avalúos vigente se deberá adelantar el proceso de contratación correspondiente
	Comprobar la existencia del contrato de avalúos 
	Área responsable del proyecto -
Profesional de la Subdirección de Asuntos Legales
	

	8
	Elaborar el registro topográfico: Visita a los predios objeto de adquisición y elaboración de los registros topográficos. 
	
	Ingeniero Catastral de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Registro topográfico.

	9
	Elaborar el estudio de títulos. Verificación del registro topográfico para determinar el área de terreno a adquirir y obtención de escrituras públicas y/o demás documentos jurídicos para evaluar la tradición a 20 años
	
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Estudio de títulos firmado

	10
	Reconocimiento y/o tasación de daño emergente y lucro cesante: El profesional solicitará al profesional que realiza la gestión social la documentación soporte para la liquidación del daño emergente y lucro cesante de los propietarios y/o poseedores inscritos.
	
	Avaluador de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Informe de indemnización

	11
	Solicitud de avalúos. Elaboración de oficio dirigido a la entidad correspondiente (Catastro, Lonja, Instituto Geográfico Agustín Codazzi, autoridad catastral correspondiente o las personas naturales o jurídicas de carácter privado registradas y autorizadas por las Lonjas de Propiedad Raíz) contratada para la elaboración de los avalúos comerciales y de referencia. Dicha entidad cuenta con 30 días hábiles para entregar los avalúos conforme Decreto 1077 de 2015.
	Anexar norma urbanística, planos, certificados catastrales, certificado de tradición y libertad.
	Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Oficio

	12
	Revisar el avalúo entregado por la entidad con la cual se haya contratado la elaboración de los avalúos. La UAESP podrá pedir la revisión y la impugnación al avalúo dentro de los cinco (5) días siguientes a la fecha en que la entidad que realizó el avalúo lo envíe para su conocimiento. La impugnación puede proponerse directamente o en subsidio de la revisión. conforme Decreto 1077 de 2015
	Verificar que cumplan con la información básica del predio, identificación, propietario, información jurídica, descripción del sector, etc. 


	Avaluador de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Avalúo definitivo

	13
	Solicitar el CDP. Se solicita el CDP y se remite copia de los avalúos de los predios
	
	Área responsable del proyecto
	Certificado de Disponibilidad Presupuestal

	14
	Elaborar la oferta de compra. Se elabora la oferta de compra en el formato establecido, la cual será firmada por el Subdirector Administrativo y Financiero.
	
	Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Resolución de oferta de compra 

	15
	Elaborar oficio de citación a notificación personal Se elabora oficio y se envía mediante correo certificado. 
	
	Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Oficio radicado

	16
	Notificar. Notificación al propietario del bien de conformidad con lo señalado en el Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.
	
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Acta de notificación firmada.

	17
	Inscribir oferta. Remitir el oficio por el cual se solicita a la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos la inscripción de la oferta de compra en el folio matricula inmobiliaria respectivo.
	
	Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Oficio radicado

	18
	Aceptar la oferta. El propietario cuenta con el termino de 30 días hábiles para aceptar la oferta de compra.

En el caso que no acepte la oferta, se inicia el proceso de expropiación respectivo y continuará con la actividad No. 36.
Si acepta la oferta, continua con la actividad No 19.
	Hacer seguimiento a la aceptación de la oferta de compra
	Propietario 

Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Oficio radicado o acta de notificación

	ENAJENACIÓN VOLUNTARIA

	19
	Elaborar, revisar y suscribir la promesa de compraventa: Acuerdo entre la UAESP y el propietario inscrito, en donde se firma promesa cuando exista aceptación de la oferta de compra.
	Verificar aceptación de la oferta de compra.
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Promesa de compraventa

	20
	Solicitar el certificado de registro presupuestal (CRP) del predio y de indemnizaciones
	
	Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Expedición Certificado de Registro Presupuestal - CRP

	21
	Diligenciar y firmar autorización de pago, correspondiente al primer contado. 
	
	Subdirección Administrativa y Financiera
	Autorización de pago

	22
	Tramitar y efectuar el pago del primer contado.
	
	Subdirección Administrativa y Financiera
	GAP-FM-08 Solicitud de pago compra de predios  

	23
	Entrega del inmueble. Se podrá recibir el inmueble una vez firmada la promesa de compraventa y conforme a lo establecido en la misma. 
	Firma de promesa de compraventa
	Área responsable del proyecto – Profesional de la Subdirección Administrativa y Financiera
	GAP-FM-25 Acta de recibo del predio

	24
	Diligenciar, revisar y firmar autorización de pago, correspondiente al segundo contado
	
	Subdirección Administrativa y Financiera
	Autorización de pago

	25
	Tramitar y efectuar el pago del segundo contado.
	
	Subdirección Administrativa y Financiera
	GAP-FM-08 Solicitud de pago compra de predios  

	26
	Elaborar minuta. Elaborar la minuta y diligenciar el formato de reparto notarial 
	Verificar previo a elaborar minuta que no se encuentren inscritas medidas cautelares, gravámenes o limitaciones al dominio 
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Minuta del contrato

Reparto notarial



	27
	Radicar formato de reparto notarial en la Superintendencia de Notariado y Registro
	
	Profesional o técnico de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Copia de entrega reparto notarial

	28

	Remitir anexos a la Notaria favorecida, hacer seguimiento a la elaboración de la escritura 
	Remitir oferta de compra, levantamiento topográfico, minuta, folio de matrícula, paz y salvo impuestos.
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Formulario único de solicitud para el trámite de

reparto notarial, de Superintendencia de Notariado y Registro.

	29
	Recibir de parte de la notaria respectiva, la escritura elaborada y efectuar su revisión
	
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	

	30
	Firmar la escritura pública y protocolizar. Informar al propietario la firma de la escritura por parte del notario para que retire las copias correspondientes
	Enviar comunicación al titular de derecho de dominio informando notaria respectiva.
	Subdirectora Administrativa y Financiera- Profesional o técnico de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Escritura Pública

	31
	Elaborar el oficio de solicitud de cancelación de la oferta y registro de la escritura.
	
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Oficio

	32
	Realizar el trámite de registro y beneficencia, efectuando los pagos notariales respectivos
	
	Profesional o técnico de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Oficios

	33
	Realizar la verificación del cumplimiento de las obligaciones pactadas en la promesa de compraventa y en la escritura publica
	Verificar firma de escritura por parte del propietario y registro de la misma.
	Profesional o técnico de la Subdirección Administrativa y Financiera
	

	34
	Diligenciar, revisar y firmar autorización de pago, correspondiente al tercer contado
	
	Subdirección Administrativa y Financiera
	

	35
	Tramitar y efectuar el pago del tercer contado. La forma de pago podrá variar dependiendo las condiciones de cada caso en particular. (El pago también podrá realizarse en 2 contados 80-20)
	
	Subdirección Administrativa y Financiera
	GAP-FM-08 Solicitud de pago compra de predios  

	
	EXPROPIACIÓN ADMINISTRATIVA
	
	
	

	36
	Elaborar y revisar la resolución de expropiación por vía administrativa. Vencido el termino de enajenación voluntaria o incumplida la promesa de compraventa se elabora el acto administrativo de expropiación. (Para adelantar la expropiación por vía administrativa debe existir Decreto de Urgencia, de lo contrario deberá adelantar trámite de expropiación judicial)
	Verificar que haya vencido el termino de 30 días o que exista incumplimiento de promesa. Además, que se cuente con Decreto de Urgencia para expropiar en vía administrativa.
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Proyecto de resolución de expropiación

	37
	Firmar y expedir resolución de expropiación administrativa.
	
	Subdirector Administrativa y Financiera
	Resolución de expropiación administrativa

	38
	Elaborar y enviar al propietario del predio y titulares de derechos reales, oficio de citación para notificación de resolución de expropiación.
	
	Profesional o técnico de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Oficio

	39
	Adelantar la notificación personal o por aviso. Conforme a lo establecido en el art. 69 de la Ley 388 de 1997, contra la decisión por vía administrativa solo procede el recurso de reposición. Deberá interponerse en los términos del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, a partir de la notificación. Este deberá ser decidido dentro de los 10 días hábiles siguientes a la fecha de su interposición y si transcurrido ese lapso no se ha dado respuesta operará el silencio positivo (art. 84 CPACA)
	
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Notificación personal o aviso
Resolución de expropiación

	40
	Expedir la constancia ejecutoria. Una vez notificado se expide la constancia ejecutoria 
	
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Constancia ejecutoria

	41
	Verificar los requisitos para generar el pago. 

Nota 1. Si el predio expropiado no presenta demandas, embargos u otro tipo de medidas por vía judicial; se deberá revisar, diligenciar y firmar autorización de pago de la indemnización y avalúo comercial del predio, a favor del expropiado conforme al art. 70 de la Ley 388 de 1997. 

De no consignar INMEDIATAMENTE a la ejecutoria, al Banco Agrario. la expropiación NO producirá efecto alguno y se deberá iniciar nuevamente el proceso de expropiación.
Nota 2. Si el predio expropiado SI presenta demandas, embargos u otro tipo de medidas por vía judicial. Se deberá: 

· Si hay proceso se manda la plata al juzgado de conocimiento nunca se le paga al propietario expropiado.

· Si el propietario está muerto se manda a banco agrario. 

Si hay hipoteca se requiere autorización de pago de acreedor y deudor, si no se va a banco agrario. 
	Verificar el folio de matrícula del predio a adquirir
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Recibo de consignación al banco agrario

	42
	Elaborar los oficios de cancelación de la oferta de compra y demás medidas inscritas y el de solicitud de inscripción de registro de la expropiación por vía administrativa, anexando para ello la resolución de expropiación en dos copias auténticas.
	Verificar que se cuente con pago. 
	Profesional de la gestión predial de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Oficio

	43
	Reclamar en la Oficina de Registro de Instrumentos Públicos, el folio de matrícula inmobiliaria del predio, donde conste el registro de la resolución de expropiación a nombre de la UAESP.
	
	Profesional o técnico de la Subdirección Administrativa y Financiera
	Folio de Matricula

	44
	Programar y realizar el trámite de entrega del predio. Con el acompañamiento de la policía del lugar donde se encuentre ubicado el inmueble se recibirá el predio.
	
	Área responsable del proyecto – Subdirección Administrativa y Financiera
	GAP-FM-25 Acta de recibo del predio


5. CONTROL DE CAMBIOS:
	Versión
	Fecha
	Descripción de la modificación

	1
	20/10/2010
	Inicial

	2
	29/11/2011
	Se implementaron los formatos:

1. Solicitud pagos adquisición de predios GJ-PCAPRP-FM-02.

2. Lista de Verificación Expediente Predial. GJ-PCAP-FM-03.

3. Lista de Verificación Expediente Reasentamiento de Población GJ-PCAP-FM-04

Se actualiza el Procedimiento en lo relacionado con:

1. Lista de insumos

2. Definiciones

3. Descripción del Procedimiento.

4. Flujograma

	3
	30/11/2012
	Se traslada del proceso de Gestión Jurídica código SO-GJ-PCAPRP-03 a la Subdirección Administrativa al proceso de Gestión de Apoyo Logístico y se modifica el código: SO-GALO-PCAPRP-05. Se ajustan los códigos de los formatos anexos acorde a la nueva denominación del proceso quedando identificados de la siguiente forma:

1. GALO-PCAPRP-FM-01 Registro de Atención a la Comunidad.

2. GALO-PCAPRP-FM-02 solicitud de pago compra de predios

3. GALO-PCAPRP-FM-03 Lista de Verificación Expediente Social 
4. GALO-PCAPRP-FM-04 Lista de Verificación Expediente Predial

	4
	06/08/2014
	Se actualiza el Cuadro de Autorización, se ajusta la descripción de procedimiento, se ajusta el Diagrama de flujo, Se incluye el formato GALO-PCAPRP-FM-05 Acta recibo de predio.

	5
	09/10/2017
	Se modifica el nombre del procedimiento por “Adquisición de predios”, el objetivo, alcance y actividades, se separa con el tema relacionado sobre la gestión social para la adquisición de predios y se crean nuevos formatos para el control de las actividades.
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