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Respectados(as) doctores(as):

De conformidad con las Resoluciones Reglamentarias (RR) 011 de 2014 de la Contraloria de
Bogota modificada por RR 023 de 2016, entre otras, y la circular externa 006 del 31 de diciembre
de 2021, se establece el deber de consultar los anexos descritos en el articulo 3° A, conforme
con lo descrito en el articulo 3° B, para presentar y rendir la CUENTA ANUAL para la vigencia
2021, la cual vence el décimo primer dia habil del mes de febrero (14 de febrero de 2022)

Para dar cumplimiento al respectivo reporte, debemos elaborar y preparar la informacién por cada
proceso responsable, para luego validarla (en Storm User local), presentarla para verificacion,
consolidacion y firma digital (por parte de la Direccion General), y para rendirla por medio de la
plataforma SIVICOF WEB (mecanismos que cuenta con procesos de validacion).

Por lo anterior, y para facilitar el ejercicio, se ha dispuesto una carpeta en OneDrive institucional
con el fin de conocer de los formatos electronicos y la estructura de esta:

https://uaespdc.sharepoint.com/:f:/s/oficinadecontrolinterno/EnNwpnn4vZZGIHv4KOLsxcABna
mGeOhihcHOYL6QmM9c5fg?e=7CgKxp

A continuacion, se listan los informes (documentos (CBN) y formatos electrénicos (CB)) que
debemos construir:

RESPONSABLE
’ ’ SUGERIDO EN
DOCUMENTOS Y FORMATOS ELECTRONICOS DESCRIPCION CONSOLIDAR Y/O
LIDERAR 5
CONSTRUCCION
) Ver instructivo Subdireccién
CB- |Reservas Presupuestales al Cierre de la | (http:/www.contraloriabogota.gov.colren ubdireccio
i i dicion-cuentas/formatos) (Carpeta Adm_lnlstrgtlva y
0001 |Vigencia. OreDrive) , Financiera
) o ) Ver instructivo Subdireccién
CB- | Pasivos Exigibles al Cierre de la (http://www.contraloriabogota.gov.co/ren ubdirecclo
i i dicion-cuentas/formatos) (Carpeta Adm_lnlstr_atlva y
0002 |Vigencia. OreDrive) , Financiera
Ver instructivo
CB- (http://www.contraloriabogota.gov.co/ren Subdireccién
Informe sobre Disponibilidad de Fondos. |dicion-cuentasfformatos),  (Carpeta | administrativa y
0116 OneDrive) Financiera
ST
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RESPONSABLE
SUGERIDO EN
DOCUMENTOS Y FORMATOS ELECTRONICOS DESCRIPCION CONSOLIDAR Y/O
LIDERAR
CONSTRUCCION
Plan Anual de Adquisiciones de Oflc::r:IaAsegqra de
X . . . : . aneacion
inversiones y su ejecucién de la vigencia
reportada, el cual debera identificar, A .
CBN- Plan Anual de adquisici registrar, programar y divulgar las s b(;:?oyo.”
1024 an Anual de adquisiciones. necesidades de bienes y servicios, al Adu' ireccion
h s . ministrativa y
igual que el disefio de estrategias de Financiera
contrataciéon que busque el cumplimiento Subdireccion de
de los principios contractuales. u
Asuntos Legales
Oficina Asesora de
CBN Ver instructivo Planeacion
- . (http://www.contraloriabogota.gov.co/ren
0021 Balance Social dicion-cuentas/formatos), (Carpeta | Apoyo: Dependencias
OneDrive) Misionales (SRBL;
SA; SSFAP; SDF)
Ver instructivo
CB- | Plan de mejoramiento - Seguimiento (http://www.contraloriabogota.gov.co/ren |  Oficina de Control
0402S | Entidad dicion-cuentas/formatos), (Carpeta Interno
OneDrive)
Informe sobre austeridad en el gasto que Subdireccién
CBN- Inf d teridad | t contenga codigo y rubro presupuestal, Administrai
1015 niorme de austeridad en el gasto. estrategias, acciones, resultados vy Eﬁ_lnlstrgtlvay
inanciera
ahorro mensual y acumulado.
Informes sobre presuntos detrimentos
patrimoniales, hurtos y/o pérdidas
detectadas indicando como minimo: La
fecha de los hechos, la descripcién del
bien o derecho, el valor del bien o . i
CBN- |Informe sobre Detrimentos derecho objeto de pérdida y estado de Subdireccion
. . . Administrativa 'y
1016 | Patrimoniales. las actuaciones adelantadas al respecto Fi :
~ inanciera
ante la compaiiia de seguros como de los
presuntos responsables. Asi mismo, se
deberan relacionar las recuperaciones
de los bienes ya sea via reposicion o
recaudo del valor del detrimento.
Informe de labores de la Oficina de
Control Interno, correspondiente a la
vigencia reportada, para el caso de las
empresas de servicios publicos menores
CBN al 100%, de su patrimonio publico, remitir
- . el informe de acuerdo con la estructura | Oficina de Control
1038 Informe de la Oficina de Control Interno. organizacional sea oficina de control Interno
interno, auditoria interna o quien haga
sus veces, de acuerdo a la metodologia
que apligue la empresa para la
evaluacion, seguimiento y control.
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RESPONSABLE
: 5 SUGERIDO EN
DOCUMENTOS Y FORMATOS ELECTRONICOS DESCRIPCION CONSOLIDAR Y/O
LIDERAR
CONSTRUCCION
Oficina Asesora de
Instrumento de gestion para el Planeacion
funcionamiento normal de la entidad, aun
cuando en su marcha se viese dafiada Apoyo:

Subdirecciéon

CBN- . ) - por una amenaza interna o externa como
Plan de Contingencia Institucional. son: de origen natural, antrépicos, Administrativa y
1107 humanos, salud ocupacional, técnicos, Financiera
entre otros. Se deben incluir los riesgos Oficina de
informéaticos, ambientales y de Salud Tecnologias de la
ocupacional. Informacion y las
Comunicaciones
Informe elaborado de conformidad con el
_ procedimiento de control interno contable -
CBN- |\ forme de Control Intemno contable. y de reporte establecido por la Of'c'”la tde Control
1019 Contaduria General de la Nacién. nterno
Indicar el link de acceso en la pagina web
donde fueron publicados los informes
semestrales de la vigencia rendida, de
conformidad con lo sefialado en el
articulo 156 del Decreto 2106 de 2019, la
Circular Externa 100-006 del 19 de
CBN- | Informe de evaluacion independiente del | diciembre de 2019 del Departamento | g0 ge control
. . Administrativo de la Funcion Publica, el
1022 | estado del sistema de control interno paragrafo N° 2 del articulo 61 del Decreto Interno
403 de 2020, o de la normatividad
vigente en el momento de la rendicién.
Aquellas Entidades que no reporten al
DAFP dicho informe, lo realizaran bajo su
propia estructura con periodicidad anual.
Ver instructivo |  Oficina Asesora de
CB (http://www.contraloriabogota.gov.co/ren Planeacion
- . .. dicion-cuentas/formatos), (Carpeta
0404 Indicadores de Gestion. OneDrive) Apoyo:
Todas las
dependencias
. . ) Ver instructivo Subdireccion
CB- | Relacion de Peticiones, quejas y (http://www.contraloriabogota.gov.co/ren Administrati
0405 |reclamos. dicion-cuentas/formatos), (Carpeta ministrativa y
- Financiera
OneDrive)
Oficina Asesora de
CBN Planeacion
- - . Describa el Plan estratégico o
1013 Plan Estratégico o Corporativo. corporativo de Ia entidad. Apoyo:
Todas las

dependencias
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DOCUMENTOS Y FORMATOS ELECTRONICOS

DESCRIPCION

RESPONSABLE
SUGERIDO EN
CONSOLIDAR Y/O
LIDERAR
CONSTRUCCION

Certificacién de reporte al sistema de

Copia del certificado de reporte de la
informacién  relacionada con los
procesos de formulacién, ejecucion y
seguimiento a los Planes de Desarrollo
Distritales y Locales, registrada en el
Sistema SEGPLAN o el sistema que esté
disponible.

Oficina Asesora de
Planeacion

Informe de Gestiobn de la Gerencia,
correspondiente a la vigencia reportada,
el cual debe contener las actividades de
Planeacién, Organizacion, Direccion y
Coordinacion ejecutadas durante un
periodo objeto de reporte, asi como, los
logros y dificultades que se presentaron
en el desarrollo de las actividades.

Subdireccion
Administrativa y
Financiera

CBN- seguimiento a los proyectos de
1030 |S€gum proy
inversion.
CBN- .
1045 Informe de Gerencia.
CBN- L
1090 Informe de Gestion y Resultados.

Informe de Gestion y Resultados que
incluya el andlisis de los Indicadores de
Gestion utilizados para el control y
medicion de los resultados de las
actividades misionales y las areas de
apoyo de la Entidad, correspondiente al
periodo fiscal que se rinde.

Para las entidades que ejecutan Plan de
Desarrollo, incluir los  siguientes
parametros por proyecto de inversion:
Objetivo general, objetivo especifico,
descripcion de los logros fisicos por meta
de la vigencia, compromisos ejecutados
durante la vigencia por meta, andlisis de
indicadores de Gestion utilizados para el
control y medicién de los resultados de
las actividades misionales y las areas de
apoyo de la entidad, correspondiente al
periodo fiscal que se rinde.

Oficina Asesora de
Planeacion

Apoyo:
Todas las
dependencias

Ver instructivo Oficina A d
CB- | Gastos e Inversiones por proyecto y (http://www.contraloriabogota.gov.co/ren 'C:D”Ia sesora de
0422 | meta dicion-cuentas/formatos), (Carpeta aneacion
OneDrive)
Subdireccién de
Asuntos Legales
CB Ver instructivo
- T (http://www.contraloriabogota.gov.co/ren Apoyo:
0423 Informe de procesos judiciales dicion-cuentas/formatos), (Carpeta Subdireccién
OneDrive) Administrativa 'y
Financiera
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RESPONSABLE
SUGERIDO EN
DOCUMENTOS Y FORMATOS ELECTRONICOS DESCRIPCION CONSOLIDAR Y/O
LIDERAR
CONSTRUCCION
Ver instructivo
CB- |Informacién Contractual de Proyectos (http://www.contraloriaboota.gov.co/rendi | Oficina Asesora de
1111-4 | del PACA cion-cuentas/formatos), (Carpeta Planeacion
OnebDrive)
CBN Ver instructivo Anexo D
- P (http://www.contraloriabogota.gov.co/ren Oficina Asesora de
1111-2 Documento Electronico del PACA. dicion-cuentas/formatos), (Carpeta Planeacion
OneDrive)
Oficina de
Tecnologias de la
CBN Plan Anual de Informética que contiene Informacién y las
- £ los proyectos, programas y actividades a Comunicaciones
1100 Plan de Informatica. realizar durante la vigencia. Plan
Operativo en materia de Informatica. Apoyo:
Oficina Asesora de
Planeacion
CB X?r /) loriab instrur/:tivo Subdireccién
- ttp://www.contraloriabogota.gov.co/ren S ;
0905 Cuentas por Cobrar dicion-cuentas/formatos), (Carpeta Ad?_mlstrgtlvay
- inanciera
OneDrive)
CBN- CGN2015_001_SALDOS_Y_MOVIMIEN | consolidado presentado por la secretaria Subdireccion
TOS-CONVERGENCIA Consolidado Distrital de Hacienda acorde a la Administrativa y
0906 Bogoté normatividad vigente Financiera
Estado contable basico que presenta en
forma clasificada, resumida y
consistente, la situacién financiera,
econdmica, social y ambiental de la
entidad contable publica, expresada en
unidades monetarias, a una fecha
determinada y revela la totalidad de sus
bienes, derechos, obligaciones y la
situacion del patrimonio.
CBN- Subdireccion
Estado de Situacién Financiera. Aplica para entidades sujetas al &mbito Administrativa y
1009 de las Resoluciones: 037 de 2017, 414 Financiera
de 2014 y 533 de 2015, expedidas por la
CGN y sus modificatorios.
Los preparadores de informacion
financiera, que no les aplica las normas
de contabilidad publica sino, la privada y
gue sean sujetos de control, deberan
remitirlo atendiendo la normativa del
grupo al cual pertenezcan, estoes 1, 2 0
3.
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RESPONSABLE
SUGERIDO EN
DOCUMENTOS Y FORMATOS ELECTRONICOS DESCRIPCION CONSOLIDAR Y/O
LIDERAR
CONSTRUCCION
Estado contable basico que revela el
resultado de la actividad financiera,
econémica, social y ambiental de la
entidad contable publica, con base en el
fluyp de recursos generados Yy
consumidos en cumplimiento de las
funciones de  cometido  estatal, . i
CBN- | Estado de Resultado Integral o Estado | expresado en términos monetarios, Subdireccion
. . Administrativa y
1010 |de Resultados. durante un periodo determinado. Este Financiera
estado se revela identificando las
actividades ordinarias y las partidas
extraordinarias. Las actividades
ordinarias se clasifican en operacionales
y no operacionales, y las partidas
extraordinarias se consideran no
operacionales.
Estado contable béasico que revela en
forma detallada y clasificada las Subdireccién
CBN- Estado de Cambi | patri . variaciones de las cuentas del Administrati
1011 Stado de Lambios en el patrmonio. Patrimonio de la entidad contable Ir:r;lnn;é?elr\;ay
publica, de un periodo determinado a
otro.
Estado contable basico que revela los
CBN fondos provistos y utilizados por las Subdireccién
- . . entidades  contables publicas en S h
1012 Estado de Flujo de Efectivo. desarrollo de sus actividades operativas, Adlr:r;lnn;té?et:'\;ay
de inversion y financiacion.
Inventario Fisico y valorizado de Subdireccién
CBN- | L propiedad planta y equipo por grandes ubcirecct
nventario Fisico. Administrativa y
1026 rubros Financiera
. . Subdireccion de
Informe detallado sobre el patrimonio I ;
auténomo, el cual hara referencia a: Recolec_uor_l, Barrido y
CBN- | Informe financiero detallado del facturacién, recaudo, Estado de la limpieza
1108 |esquema de aseo en el D.C. cartera, pagos que se generen, Subdireccion
excedentes y rendimientos financieros Financiera y
generados por los mismos. Administrativa
CBN- |Acta de Informe al Culminar la Documento establecido enlaLey 951 de | 0 ge Control
. 2005.
1115 |Gestién Interno
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Es importante, ir recopilando la informacion y trabajar de forma articulada, de tal manera que toda
la informacion esté dispuesta a mas tardar el dia 9 de febrero de 2022, con el fin de realizar las
validaciones correspondientes por parte de la OTIC; lo cual nos permitira presentar con éxito los
anteriores reportes e informes y de esta manera dar cumplimiento a las disposiciones normativas
que establecen dicho reporte, entre otros.

Agradeciendo de antemano la atencion y colaboracién prestada al respecto.

Cordialmente,

(/
: )
A" UASE L e
SANDRA BEATRIZ ALVARADO SALCEDO

Jefe de Oficina de Control Interno
e-mail: sandra.alvarados@uaesp.gov.co
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