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Al contestar, por favor cite el radicado:

, No..20191100047753
! Bogota D.C., 28 de junio de 2019
: Pigima | dc2
: PARA: SERGIO ALEJANDRO JIMENEZ GONZALEZ

Subdirector (E) Administrativa y Financiera
DE: OFICINA DE CONTROL INTERNO

ASUNTO: Informe Auditoria verificacion a la cuenta de Activos, 2019

i Respetado Dr. Sergio:
!

.De manera atenta y en cumplimiento de lo senalado en la Resolucion 193 de mayo de 20186, por
'la cual se incorpora en los procedimientos Transversales del Régimen de Contabilidad Puablica,
“el Procedimiento para la Evaluacion del Control Interno Contable con corte a 30 de abril de 2019
de la Unidad, me permito remitir el informe como resultado de Verificar las operaciones contables
‘frente al reconocimiento de los hechos econdmicos de activos de Balance General, como lo
-relacionado con los inventarios de Almacén y caja menor.

| Al respecto se concluyd que:

i - Ajustar el Manual de politicas Contables de la Entidad adoptado mediante resolucion
[ 149 de 2018 de la UAESP. A la realidad, para que sea un instrumento para garantizar
‘- gque todas las operaciones propias de la UAESP que se realizan al interior de los
procesos misionales y/o apoyo de la UAESP sean vinculadas de manera particular al
proceso contable por ejemplo; Conciliaciones saldos procesos judiciales que cursan en
contra y a favor de la Entidad. De otra parte ampliar su periodo de aplicacién el cual esta
delimitadeo del 1 de enero al 31 de diciembre de 2018.

- A partir de la experiencia anterior y con el fin de minimizar los impactos negativos en la
negociacién en la baja de activos esta deberia realizarse -mediante un proceso
debidamente planificado para que su culminacién sea en el menor tiempo posible.

- Planificar las actividades relacionada con inversiones como ia. adquisicion de
computadores que a la fecha aun no cumple con las metas propuestas y su adecuada
custodia y control por parte del almacenista de la UAESP.
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- Se debe adoptar un mecanismo alternativo para cuando nos sucedan fallas en el sistema -
como el ocurrido en desarrollo de la auditoria con almacén se pueda contar con:

Kardex: Registro de entradas y salidas para el control de inventarios.
Bienes devolutivos en depdsito
Bienes devolutivos en servicio

Bienes devolutivos éntregados a través de contratos de comodato, interadministrativos
o de uso. .

- Se debe realizar lo establecido en el manual de procesos y procedimientio del proceso
de apoyo gestién de asuntos logistica el inventario de las existencias de bienes muebles
por muestieo fisico cada tres (3) meses

La Unidad ha cumplido y aplicado las disposicionés en materia de control Contable, asi como lo
establecido en la Resolucion 798 de 2012 de la Uaesp.

En el informe anexo (fisico y virtual) podran detallar y analizar junto con sus equipos de trabajo,
las (2) No conformidades para presentar acciones correctivas conforme a procedimiento actual
en SIG. Asi mismo, dar lectura a las (5) observaciones y (8) recomendaciones presentadas, las
cuales podran ser tratadas como oportunidades de mejora, para lo que comedidamenté
solicitamos se nos comuniquen a fin de actualizar el plan de mejoramiento interno.

Cordialmente,

email: andres.pabon@uagp qov.co

Anexqs: 6 tolics y 2 archivds virtual (informe y anexo)
Informado; Dra. Beatriz Elena Cérdenas Casas, Directora General.

Elabaro: Abel Josué Osoric L - Carlos Miguel Campo
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Informe de auditoria interna
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TESTEmADE

1| VERIFICACION A LA CUENTA DE ACTIVOS, PRIMER CUATRIMESTRE 2019

T ";g 1;1. Subdireccién Administrativa y Financiera, Contabilidad, Almagén Tesoreria
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Martha Janeth Carrefo Lizarazo y equipo de trabajo designado.
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& verificar las operaciones contables frente al reconocimienic de los hechos
econdmicos de activos de Balance General, como o relacionado con los inventarios

Saldos Contabtes a Abril 30 de 2019

: {F lﬁ,f‘“ ﬁ'ﬂt ' EL': de Almacén y caja menor, para dar cumplimiento a la Resolucién 193 de'2016.
'r A ;‘!’1 M|
T ‘Wk m :v':i: :ﬂf&{ﬁhu

{1
fiai s m

DE! | Del 28/05/2019 al 28/06/2019

»I "x“:&ﬂﬁy ﬁf&?@;‘*‘g‘

*l Abel Josué Osorio L. - AO; Carlos Miguel Campo H. - CMC

- Ley 87 de 1993
- Resolucidén No. 193-05 MAYQO 2016 Por la cual se Incorpora, en
Procedimientos Transversales del Régimen. de Contabilidad Publica,
_ Pracedimiento para la evaluacién del control interno contabre
- Resolucién 798 de 2012 de fa Uaesp.

los

el-

" Resolucidn 097 de marzo 15 de 2107 Por la cual se modifica el Manual de

Procedimientos del Régimen de Contabilidad Publica adoptado mediante la
Resolucién 356 del 5 de septiembre de 2007 v la resolucién 706 de! 16 de
diciembre de 2016. N
Resolucion 696 2017 UAESP ART. 20 y subsiguientes. Creacién del Comité
institucional de Coordinacién de Control Interno.

Resolucién No. DDC -0003 de 5 diciembre 2018.

Articulo 355 de la Ley 1819 de 2016, Resolucién 107 de 2017, Circular 3 de
2018,

Decreto 061 de febrero 2007 Alcaldia Mayor Bogolé

Resolucidn 250 de mayo 2019. UAESP.

Resolucién 330 de julio 2016. UAESP

Resolucién 775 diciembre 2017 UAESP.
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Informe de auditoria interna

il l - Resolucion 0057 feb 2019 UAESP.
"’;fr}!.f' +:- - Resolucién 690 dic 2016 UAESP.
S5 G s | Directiva 003 diciembre 2018 D.D.C.
q “| - Resolucién 0871 de oct 26 de 2018 de la UAESP o
- Procesos, procedimiento y demés documentos relacionados con el proceso

! Contable de la Uaesp.

(1) Mamue con x ol antoque de Ia Auultona Interna.

{2} Sefale al {tos) sistema(s) oe gestidn avaiuada(s).

{3) Establezca el tituke ganeral dal informs de Auditoria Interna.

{4} Roalbico una relacidn de 1a documentaclbn analizada con base en los triterios de audiioria definidos

1-r
u*f“’ A k «1

Se SOlIC.I.{“a medlante Rad. 20191100041923 los sngmentes documentos a Ia Sub-dlr'eccnén Admlntslranva y
Financiera los cuales mencione a continuacién:

1.- COnciliaciohes_bancarEas mensuales de las cuentas corrientes y/o dé ahorros de la UAESP, de los meses
enero a abril de 2019, . ‘ :

2.- Conciliaciones Siproj Web dé los saldos en libros conlablés, realizadés enero a abril de 2019,

3.- Extractos Cuentas Corrientes y/o Ahorros de los meses enero a abril de 2019.

4.- Actas del Comité de Inventarios y Sostenibilidad Contable vigencia 2018 y 2019,

5.- Plan de Sostenibilidad Contable vigente.

6.- Registros de Ingresos y Egresos de Almacén e Inventarios de los meses enero a abril de 2019,

Con correo de fecha, Mar 4/06/2019; Mar 11/06/2019 4:08 PM se solicitan al Almacenista y Tesorero de la UAESP,
Informacién para realizacidn de labor de escritorio.

Se ingresa al Sistema LIMAY los libros de contabitidad necesario para verificar y/o concitiar fa Informacion de los
Exiractos Bancarios versus libros auxiliares de Contabilidad se confirma la preparacién de las .conciliaciones
bancarias mes a mes cumpliendo lo establecide en las normas.

La Entidad cuenta con sistema de procesamiento de informacién contable modulo LIMAY de SICAPITAL se
prepara basada en los reportes que el sistema generan los cuales como se explica en el item anterior se estan
conciliando las cifras y corresponden a los saldos de los libros de contabilidad de la Entidad.

Durante la Auditoria hos desptazamos a la Bodega de Bienes de Elementos de consumo donde se pudo verificar
el estado actual de las instalaciones de la Bodega a Cargo del Almacenista, se realizé un mventano aleatorio de
bienes de consumo,

De la dependencia de Contabilidad se profundiza en el manejo del sistema LIMAY y se imprimen los libros
auxiliares necesarios para analizar la informacién Contable de la Entidad

El equipo de Auditores asiste a reunidn programada por la Direccién Distrital de Coniabilidad donde se precisan
directrices. La SAF est4 adelantando acciones que permiten analizar las observaciones relacionada con el cruce
de informacion Contable de la UAESP y Otros entes. Mayo 28 de 2019 se hace sequimiento por parte de la DDC
donde se define segin acta, decidir sobre las politicas a seguir frente a la resolucion 003 Dic 5 de 2018 la cual es
de obligatorioc cumplimiento para los entes territoriales del distrito, la Unidad definira si se acoge a la resolucion
694/2014 y es tomada como guia. Se establecen compromisos para la depuracién de la informacién coritable las
cuales deben mostrar avances para el segundo Trimestre del ano 2019,
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Informe de auditoria interna
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- Se anallza la Informacu.’)n summlslrada SAF venﬂca el I|stado aportado para un recaudo duranle el periodo
enero abril 2019 de § $26.059.366. Del total de los85 Locales. 13 acuerdos cuentan de pago aprobados;
15 cobro persuasivo de SAF; 9 cobro coactivo, 1 pago total; los restantes 47 se encuentran para
legalizacion, para dar cumplimiento a la Resolucién 041 de enero 2013 y Resolucién 0871 de oct 26 de

2018 de la UAESP.

COBRO COBRO PAGO ACUERDO

PERSUASIVO COACTIVO SAL
SAF
CEMENTERIO SUR 11 5 - 12
CEMENTERIO CENTRAL 3 4 1 1
CEMENTERIO NORTE 1 - - -
TOTAL i5 9 1 13

- Se realiza arqueo de Caja Menor Se evaluaron los documentos fisicos y las facturas, los gastos de caja
menor y el dinero en efectivo, realizando el respectivo arqueo El efectivo del Fondo Fijo de Caja Menor
se encuentra guardado en caja fuerte y en cuenta corriente bancaria de Davivienda N°05600060-6999-
8620. Las claves de acceso son de manejo exclusivo del Cuentadante, en este caso, el Tesorerc de la
UAESP.

- Seevidencié que son efectuados los descuentos y relencnones a que haya lugar en cada pago analizado
como son Rete fuente, Reteica, Iva.

- La Directora General de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos delegé en la
Subdirectora Administrativa y Financiera la constitucién de la caja menor, la suscripcién y page de las
declaraciones tributarias y/o contribuciones y todo tipo de impuesto al qué estuviere obligada la UAESP,
ello de conformidad con las atribuciones contferidas en el articulo 9 de la ley 489 de 1998, y en especial
en los articulos 12 de la ley 80 de 1993. Los reembolsos sobre los gastos de la Caja Menor son
realizados de acuerdo con lo establecido en Decreto Distrital 061 de 2007.

- Serevisaron las conciliaciones bancarias y a la vez el libro de bancos. Los movimientos realizados sobre
la cuenta corriente de Caja Menor, extractos bancarios.

- Se evidencid la Pdliza: No 2201218061636 Fecha de Iniciacién 4 de abril 2019 con Terminacién 31 de
mayo 2019, y con Amparo provisional hasta el 3 de julio 2019, para el Manejo, Garantias y Proteccidn
los Recursos del Tesoro Publico que se manejan a través de la Caja Menor.

- Se verifico mediante resolucién suscrita por et representante legal de la entidad, se constituyd la Caja
Menor para la Vigencia 2019 mediante la Resolucion 0057 y se designa responsable de su manejo y
ordenador de esta.

- Se verifica la existencia de una Bodega alterna al almacén donde se ubicaron los computadores de la
+  Subdireccién de Aprovechamiento del total de Equipos De Cémputo se verifica la existencia de 38
computadores y 40 Impresoras, se observa que es una instalaciéon que no garantiza el cuidado de los | |
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equipos ya que es-objeto de remodelacién y el matenal producto de esas Iabores puede ocasionar danos
aun sin estar en uso.

' Se verifica la exislencia de la Resolucion 798 de 2012 de a Uaesp donde establece ias funciones del

Comité de Inventarios.

Se informa de los dafios en el sisterna del Distrito que afecta tesoreria - almacén de la Entidad lo cual
hace que se dificulte la entrega de los reportes necesarios para desarrollar la confirmacidn de saldos de
los bienes o elementos devolutivos del Almacén.

Se verifica la existencia de Comité de Inventarios asi:

2016 acta 001 del 26 septiembre 2016
2017 acta 001 de junio 2017

2018 acta 001 de 15 marzo 2018
2019 acta 001 de 30 mayo 2019.

+
.
¥

Se observa que las personas participantes firman el documento, pero el formato tierie un espacio para
suscribir el acta las cuales se evidencia la falta de cumplimiento de este aspecto formal.

Se verifico las résoluciones 330 del 26 de julio 2016 y la 0775 28 diciembre de 2017 qonde se dan de
baja siete vehiculos, se hace aviso de convocatoria dando cumplimiento a los articulos 2.2.1.1.21.2 y
2.21.2.2.18 del Decreto 1082 de 2015,se convoca a lodos los interesados en participanen el siguiente
proceso de seleccién Abreviada Enajenacién De Bienes Del Estado UAESP-SAE-10-2018 esta se
realiz6 en sobre cerrado plazo fue de 90 dias, con Resolucién 00758/18 por el cual se adjudica él
proceso de seleccién Abreviada Enajenacién de bienes el cual se encuentra en el cronograma de Secop
Il ¢! Proponente fue Comsubcol SAS OFERTA DE §$ 54.053.275 y se adjudicé por $54.053.275.00 en el
mes de noviembre de 2018 cuenta corriente 0060-6999-8422 valor verificado en extracto. *

Se verifican las facturas de compras a ETB por concepto de cableado Estructurado y se a|ustan alos
valores

sk
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1.

libres de contabilidad de la Entidad.

La Unidad cuenta con un sistema de procesamiento de mformac:lén contable la cual se P epara basada
en los repories que el sistema genera, son sujetos de conciliacion y corresponden a los‘saldos de los
Se verifica la existencia de cinco actas de reuniones del Comité de Sostenibilidad Contable celebradas
para la vigencia 2018; se observa en ellas que, las actividades y compromisos adquiridos se han llevado
a cabo. :

Efectivo: Se verifican los saldos de extractos bancarios de las cuentas de la Entidad, 1os cuales Se cruzan
con los reportes de libros Auxiliares del sistema LIMAY vy reflejan fielmente la informagion aportada‘de las
conciliaciones Bancarias realizadas para el periodo objeto de revisién.
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4, Caja Menor; se verifica que exislen medidas de sequridad de! drea de tesoreria y. la informacion
suministrada garantiza que los procedimientos se estan realizando de acuerdo a lo establecido en el
) Sistemna de Geslién de la Enlidad y fa Resolucién 0057 feb 2019 UAESP. Decreto 061 de febrero 2007

Alcaldia Mayor Bogota

R

o

5. Se verifican los saidos presentados en las cuentas de efectivo Se cruza la Informacién de los Extractos
Bancarios Versus libros auxiliares de Contabilidad se verifica la preparacién de las conciliaciones
bancarias'mes a'mes cumpliendo lo establecido en las normas. Al verificar Tenemos la certeza que
nuestra informacién contable es veridica, y por lo tanto, refleja una imagen fidedigna del estado financiero

de la entidad en lo relacionado con el efectivo y la tesoreria

6. Se dio cumplimiento de los requerimientos establecidos en fa resolucién 533 de 2015 y sus modificaciones
para el reconocimiento, medicion, presentacion y revelacion a utilizar a la aplicacién de las NIC SP. Se
ajustaron 'os procedimientos de conformidad con lo establecido por la Contaduria General de la Nacidn
y la Direccion Distrital de Contabilidad en cuanto a lo relacionado a las dgp'endencia's auditadas.

7. El equipn de trabajo asignado a esa dependencia se muestra muy asertivo a las recomendaciones que
surgen ¢n el procese de Auditaria, en el desarrolio se toman acciones que permiten dar un resultado
satisfactorio a la labor realizada. '

T
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3.1, Se verificé la Resolucién 149 del 23 de marzo de 2018 donde se adopta el manual de politicas contables de
la UAESP. Revisado este manual se hace necesario ajustar las practicas y realidades del sistema de informacion
contable que:se genera en la Entidad, como, por ejemplo:

Conciliacio!j'es saldos procesos judiciales que cursan en contra y a favor de la Entidad

1
3.2, Se ve}rifico el proceso de bajas de bienes {vehiculos) con resolucion 330 del 26 de julio de 2016, resolucién

775 de 28.dic 2017 y finalmente se concluye con la Resolucién 0533 de 28 agosto 2018, resolucidn 758 de 2018
tiempo lr;—;;nscu[rido de 2 afos y seis meses a pesar de ser un proceso abreviado de enajenacién de Bienes

’ - :
3.3. Elart'1 numeral 1 de'la Resol. 182 de 2017 establece los informes financieros y contables mensuales que se
deben pieparar y publicar (art. 3 Numeral 3) corresponden a:

. a) Un estado de situacién financiera. ‘
b) -Uh estado de resultados o un estado del resullado integral, dependiendo del marco normativo que aplique
para la elaboracién del juego completo de estados financieros.
'} Las\‘ notas a los informes financieros y contables mensuales.

Verificado I&s-infqrmés de la pagina web (hitp://www.uaesp.gov.cof) de la Entidad no aparecen publicados de
esta'manera®*Cumpliéndose de manera parcial lo establecido en el art 1 numeral 1 de la Resol. 182 de 2017 de
laCGN. \‘:\ ~ '

3.4.éSe da lraslépo de bienes en uso de los computadores a cargo de la Subdireccién de Aprovechamiento para .

ser 1entregados a\ las asociaciones a pesar de existir 38 computadores en nuestras instalaciones estos no estan
bajo la custodia del Almacén de la UAESP. Como resuttado de ‘observacion de auditoria solo se da traslado de

4 .
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Informe de auditoria interna

3. OBSERVACIONES

un sitic a otro. La funcién dei almacén tal como se define “Unidad encargada de la Custodia, control, vy
abastecimiento de bienes” pierde su esencia cuando se hace este tipo de traslados totales a una dependencia.

3.5. Durante el desarrollo de la Auditoria en el Almacén de la UAESP se realizaron en sitio observaciones que
fueron puestas en préctica por las personas a cargo de esta tabor lo que se traduce como una buena practica de
Aulocontrol se refleja en las imagenes a continuacion:

P sy e W S AR e

EEN

Y W e R T T M

BODEGA DE ALMACEN UAESP ALMACEN DESPUES DE LA VISITA
DURANTE LA VISITA
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Informe de auditoria interna
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gl # . -
ANTES DE LA VISITA CON DESPUES DE LA VISITA CON
FECHA DE RECARGA VENCIDA ‘ RECARGA ACTUALIZADA

N oy

3 6. Durante el desarrollo de la Visita se presentaron fallas en el funcionamierto del sistema de informacién de
Ios modu}os de Almacén SAl / SAE de SICAPITAL por lo que no se realiza la labor de verificar los elemento o
.blenes devolutivos.en Almacén y/o funcionarios responsables a Cargo de estos bienes de la UAESP.
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ol l:é‘s’ﬁhi’i:‘fi‘l"é""."éf""”ﬁ““ “;%*c‘é‘ﬂiﬁ‘é‘%ifwmﬁ'# s S REQUISITOAUENNCUMBLE i
“..| Tesorerfa: No se evidencia la realizacién de arqueos periddicos ' _
independientes a los de oficina de control interno para dar An._10 Decreto 061 2007

cumplimiento al Decreto 061 del 2007. i
5 ;'-"e' Almacen: No se evidencia la realizacién de arqueos periddicos | Manual de procedimientos  y
A independientes a los de oficina de control interno. procesos. SO-GALO-PCAMI-03

D

pury

!\@ ' Pagina 7 de 9 ECM-EM-06
. V11



Informe de auditoria interna

v LS S ] T b
USIONES SR TR
HY - ASergs L0 e JRa) TR T

Pttt tr e AR on AT W [P R BRI A i RN

- Ajustar el Manual de politicas Contables de ta Entidad adoptado mediante resolucion 14 de 201
UAESP. A la realidad, para que sea un instrumento para garantizar que todas las operaciones propias
de ta UAESP que se realizan ai interior de los procesos misionales yfo apoyo de la UAESP. sean
vinculadas de manera particular al proceso contable por gjemplo: Conciliaciones saldos procesos
judiciales que cursan en conira y a favor de la Entidad. T :

De otra parte ampliar su periodo de aplicacidn el cual esta delimitado del 1 de enero al 31 de diciembre
de 2018. . .

- A partir de la experiencia anterior y con el fin de minimizar los impactos negativos en la negociacion en
la baja de activos esta deberia realizarse mediante un proceso debidamente planificade para que su
culminacién sea en et menor tiempo posible. '

- Planificar las actividades relacionada con inversiones como la adquisicién de computadores que a la
fecha aun no cumple con las melas propuestas y su adecuada custodia y control por pare del
almacenista de ia UAESP. ‘ '

- Se debe adoptar un mecanismo alternativo para cuando nos sucedan fallas en el sistema como el
ocurrido en desarrollo de la auditoria con almacén se pueda contar con:

Kardex: Registro de entradas y salidas para el control de inventarios. ‘
Bienes devolutivos en depdsito
Bienes devolulivos en servicio . ‘ | p
Bienes devolutivos entregados a través de contratos de comodato, interadministrativos o de uso.
. Se debe realizar lo establecido en el manual de procesos y procedimiento del proceso de apoyo gestién

de asuntos logistica e! inventario de las existencias de bienes muebles por muestreo fisico cada tres 3)
meses . ‘

i

- i
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"

T

1. Teniendo en cuenta la experiencia en ¢l proceso de Baja de Bienes de la Entidad se recomienda realizar.
en el menor tiempo posible una vez se cumplan los procedimientos de autorizacién para Bajas de Bienes
ya que desde su inicio hasta la finalizacién del proceso transcurrieron dos vigencias los cuales en un
momento determinado pudo afectar la valuacién de dichos vehiculos, la disminucién del valor real a recibir
por efectos de la inflacién entre otras variables macroecondmica. ‘
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2. Actualizar la informacién aenla pagina-web de la entidad y dar cumplimiento a-lo ordenado en
* la Resolucion 182 de 2017 de la CGN con relacion a la publicacion de las notas a los informes financieros
y Contables Mensuales. - B ’ ’

. 3. Definir la Entrega de los Computadores, impresoras los cuales no se han entregado a terceros

) (Asociaciones) en calidad de comodato. estos estan registrados como equipo en uso a,cargo de
Subdireccion de Aprovechamiento, lo anterior desnaturaliza la existencia del almacén “Unidad encargada
de la Custodia, contro!, y abastecimiento de bienes de la Entidad” y no permite identificar un correcto
registro contable en tos Estados Financieros de estos elementos.

. 4. Se recomienda que la Unidad tome las medidas necesarias para salvaguardar los equipos de cémputo
gue no estan asignados en un lugar adecuado y amplio que cumpla con las condiciones éptimas que
permitan su conservacién y posterior buen funcionamiento, por encontrarse en remodelacion esa drea de
la entidad estén expuestos al polvo producto de esa actividad.

5. Se recomienda para el Almacén de la Uaesp un sitio mas amplio; debido a que donde estan ubicados, el
lugar es bastante reducido teniendo en cuenta la gran cantidad de elementos de papeleria que se
encentraron y/o ocupar las instalaciones de la bodega de Alqueria y mantener un stock minimo ya que
alqueria es un predio con suficiente espacio para la descongestioén y el adecuado almacenamiento de
estos elementos,

(6. Se verifica que en el Manual de Politicas Contables Bajo el nuevo Marco Normativo es muy general y se
recomienda ajustar necesidades particulares de la realidad econémica, financiera y contable de los
hechos de las UAESP, como por ejemplo conciliaciones software SIPROJ,

7. Realizar arqueos periédicos en Tesoreria, independientes a los de oficina de control interno.

8. Como buena practica de manejo de caja menor se recomienda la exigencia de la presentacién de minimo
dos cotizaciones.
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Andrés Pabbn Salamapga i
Jefe de Ofi in%l Interno Auditor Interno CM.C.

. -
FECHA®: '

28 JUNIO 2019

{4) Fecha en la cual alla) jele{a) de Oficing y los Auditores Interngs designados APROBARON al Informne do Auditoria,

!\@ . Pagina 9 de 9 ECM-FM-06

568, V11



Cédigo:

ARQUEO DE CAJA MENOR UAESP Version;
Fecha:
INFORMACION BASICA DE LA CAJA MENOR
Fecha de Arqueo Caja Menor: 6/11/2019,
Hora Inicio: 2:20 p. m. Hora Final; 3.35:pm

Subdireccién u oficina; Tesoreria

Funcionario Responsable del Mangjo:

Resolucion de Creacidn:

Funcionario Responsable de la Oficina Control Interno:

Diego Germédn Garcia Lopez

Q057 -12 Febrero de 2019

Valor Fondo: $ 19.046.668,00

Abel Josué Osorio Lépez y Carlos Migue! Campo

RESULTADO DEL ARQUEQ A CAJA MENOR

CONTEO DE EFECTIVO

Billetes Monedas
Denominacién Cantidad Valor Denominacién Cantidad Valor
50.000 39 | 1.950.000,00 200 1 200,00
20.000 1 20.000,00 100 0 0,00
5.000 1 5.000,00 50 1 50,00
2.000 2 4.000,00 0,00
1.000 1 1.000,00 0,00
TOTAL BILLETES 1.980.000,00 TOTAL MCNEDAS 250,00
SUMATORIA TOTAL DEL EFECTIVO EN CAJA I $ 1.980.250,00
SALDO EN BANCOS A LA FECHA DEL ARQUEQ [ $ 15.658.389,00
DOCUMENTOS CAJA MENOR
Documentos por Legalizar
Rubro Fecha Pagado a Concepto Valor Total
presupuestal. 9 oncep
0,00
TOTAL 0,00
Documentos Legalizados
Numero Orfeo | Fecha Pagado a Concepto Valor Total
38133 10/05/2019 | Catastro Distrital Certificado de Tradicion | $ 21.500,00
38133 10/05/2019 | Superintendencia de Notariado y Rrgistro Certificado de Tradicion | $ 35.300,00
41213 23/05/2019 jFerreteria y Seguridad Fer y Seg Elementos de Salud lab. | $ 1.057.296,00
42653 04/06</2019] Incolores Impresién en Banner $ 293.929,00
SUMATORIA TOTAL DEL EFECTIVO TOTAL g 1.408.025,00
SALDO EN BANCOS A LA FECHA DEL ARQUEO $ 15.658.389,00
VALOR DE DOCUMENTOS SIN LEGALIZAR ANTICIPO $ -
TOTAL EFECTIVO + DOCUMENTOS $ 3.388.275,00
TOTAL ARQUEQ CAJA MENOR $ 15.658.389,00
VALOR DEL FONDO FIJO DE CAJA MENOR 19.046.668,00
DIFERENCIA ALJUSTE AL PESO $ 400 4




Cédigo:

ARQUEQC DE CAJA MENOR UAESP Version:

Fecha:

1. FORTALEZAS

1. La Unidad Administrativa Especial de Servicios Fublicos, esta dando cumpiimiento a lo establecido en el Decreto Distrital 061
de 2007, el alcalde Mayor reglamenta el funcionamiento de cajas menores, las cuales se constituiran para cada vigencia fiscal,
mediante resolucidn suscrita por el representante legal de cada entidad, toda vez que se constituyd la Caja Menor para la
Vigencia 2019 mediante la Resolucién 0057 de 12 febrero 2019 y se designa responsable (art 13) de su manegjo y ordenador de
esta.

2. El efectivo del Fondo Fijo de Caja Menor se encuentra guardado en caja fuerte y en cuenta corriente bancaria de Davivienda
N°05600060-6999-8620.se evidencia la existencia de 58 cheques del N°15772 AL 15830 Y las claves de acceso son de manejo
exclusiva del Cuentadante, en este caso, el Tesorero de la UAESP.

3. Se evidencid que son efectuados tos descuentos y retenciones a que haya lugar en cada pago analizado como son Rte, Fut,
Rteica, Iva. .

4. Los reembolsos sobre los gastos de la Caja Menor son realizados de acuerdo con o establecido en Decreto Distrital 061 de
2007 ,que mediante Resolucion N°034 de 20186, la Directora general de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos
delegé en la Subdirectora Administrativa y Financiera la constitucién de ia caja menor, la suscripcién y pago de las declaraciones
tributarias y/o contribuciones y todo tipo de impuesto al que estuviere obligada la UAESP, ello de conformidad con las
atribuciones conferidas en el articulo 9 de la ley 489 de 1898, y en especial en los articulos 12 de la ley 80 de 1993.

5. Se evidencid gue se realizan conciliaciones bancarias y a la vez se esta llevado el libro de bancos en el cual se registren los
movimientos realizados sobre 1a cuenta corriente de Caja Menor,

6. Se evidencid la Pdliza: No 2201218061636 Fecha de Iniciacién 4 de Abril 2019 con Terminacién 31 de mayo 2019,y con
Amparo provisional hasta el 3 de julio 2019, para el Mangjo, Garantias y Proteccién los Recursos det Tesoro Pablico que se
manejan a traves de la Caja Menor.

2. NO CONFORMIDADES

1. Se evidenciaran situaciones que incumplen con lo establecido en el articulo 10 del Decreto 061 de 2007 “Se reitera
muevamente a la dependencia Financiera (SAF) realizar arqueos periodicos y sorpresivos, independientemente de la verificacion
por parte de la oficina de contro! interno.

3. OBSERVACIONES

1. se anexa Extracto Bancario del periodo cuenta corriente numero 0560006069998620 de davivienda.

2. Libro de Caja Menor donde se evidencia los saldos a la fecha del arqueo.

3. Formato de amparo provisional de fecha 30 de mayo de 2019

4. Acta de reuinon celebrada el 11 de junio por los participantes.

4. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

1. En terminos generales, la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos, esta dando cumplimiento a lo establecido en
el Decreto Distrital 061 de 2007, en cuanto a lo reglamentade para el funcionamiento de cajas menores.

2. Los reembolsos sobre los gastos de la Caja Menor son realizados de acuerdo con lo establecido en Decreto Distrital 061 de
2007.

3. El efectivo del Fondo Fijo de Caja Menor se encuentra custodiado adecuadamente.

4. Es importante realizar la debida comunicacion para delegar funciones especificas como la solicitud de pedido de caja a menor
ya que se evidencia que no esta cumpliendo con el numeral 5 del procedimiento de caja menor.

5. Realizar los arqueos periédicos y sorpresivos, independientemente de Ia verificacion por parte de la oficina de control interno,
con el fin de evitar incumplimientos normativos.

Nombre: Abel Josue-Qsorio Lopez Nombre: Diego Germéan Garcia Lépez
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