ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTA D.C.
HABITAT .
Uridad Adminlstrativa Especlal de
Servicios Publicos

MEMORANDO
OO O
Al contestar, por favor cite el radicada:
No.:20181100022643
Bogota D.C., 06 de abril de 2018
Phgina 1 de 2
PARA: MARTHA JANETH CARRENO LIZARAZQ

Subdireccion Administrativa y Financiera
DE: Oficina de Control Interno

ASUNTO:  Propiciar el cierre de las acciones descritas en el Plan de Mejoramiento Interno

Respetada Doctora Martha Janeth:

La Oficina con el fin de gestionar el cierre de las acciones correctivas planteadas en el Plan de Mejoramiento por
procesos, remito el andlisis realizado por el profesional de la Oficina designado para tal labor con el propésito de
propiciar la eliminacion de las causas que dieron origen a los hallazgos.

Producto del analisis, se evidencia que en la actualidad el proceso Gestion Documental tiene 7 acciones abiertas,
segin el tltimo seguimiento de diciembre del 2017, radicado con el nimere 20171100062593.

A continuacion, se relaciona algunas recomendaciones que podrian realizarse:

HALLAZGOS DE AUDITORIAS RECOMENDACIONES DE TRATAMIENTO

HALLAZGOS 1, ACCION | -Elaborar e implementar un documento PINAR Plan Institucional de Archivos.
HALLAZGO 2, ACCION 3 ~Divulgar el centro de documentos por los diferentes medios de comunicacion
HALLAZGO 3, ACCION | :Aprobaci(m del documento por el comité de Archivo,

HALLAZGO 4, ACCION 1

-Enviar a través de correo ¢lectranico el informe de seguimiento al estado de las peticiones a
cada dependencia responsable desde junio hasta diciembre del 2017

HALLAZGO 5, ACCION 1 -Solicitar convalidacion de las TRD de la Unidad al archivo general de Bogoté
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HALLAZGO 6, ACCION 1 t ¢
ajustes pertinentes.

Revisar los procedimientos SO-GD, PCGCO-02 y ES-EC-PCAC-05, para verificar cuales son
las actividades de cada dependencia involucrada y solicitar a la oficina de Planeacion los

HALLAZGO 7, ACCION |

-Adicionar en el informe mensual de seguimiento una estadistica de las SDQS de la Unidad
para facilitar a la Alta Direccién la toma de decisiones.

En el trascurso del mes de abril, estaremos informandole de la metodologia para presentar las evidencias del
cumplimiento de las acciones correctivas frente a los respectivos hallazgos, con el fin de evaluar el cierre de los

mismos.

Cordializente,

AND
Jefe Oficina Control Interno

e-mail: apabon{@uaesp.gov.co
Anexos: Plan de Mejoramiento (Archivo Virtual)

Elaboré: Hugo E. Vega M.
Revisé: Andrés Pabdan Salamanca
Aprobo: Andrés Pabon Salamanca
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