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PARA: DOLLY ARIAS CASAS

Subdirectora Administrativa y Financiera
DE: Oficina de Control Interno

ASUNTO:  Informe de resultados de Arqueo de Caja Menor - Ciclo 1 de 2026

Respetada Dra. Dolly,
Buen dia.

La Oficina de Control Interno (OCI), en el ejercicio de sus competencias, especialmente las
establecidas en la Ley 87 de 1993, Ley 1474 de 2011, Titulo 21 del Decreto 1083 de 2015 y las
directrices del Sistema Integrado de Gestion de la Unidad Administrativa Especial de Servicios
Publicos (UAESP), presenta mediante este memorando el Informe de Resultados de Arqueo de
Caja Menor y el informe ejecutivo derivado, correspondiente al primer ciclo de 2026. Este informe
se realizo en el marco del Plan Anual de Auditoria 2026 de la Oficina de Control Interno, el cual
fue aprobado por el Comité de Coordinacion de Control Interno (CICCI) de la UAESP.

Como resultado de la auditoria, se identificé una accidon correctiva, la cual debe ejecutarse de
manera oportuna e inmediata. Asi mismo, se presentan recomendaciones respecto de las cuales
queda a potestad y responsabilidad del proceso la formulacion de plan de mejoramiento.

A continuacidn, se presenta el Informe ejecutivo derivado del informe de arqueo:

Informe Ejecutivo de Arqueo de Caja Menor Ciclo 1

Conclusiones:

e Seevidenci6 que el proceso de tesoreria administra adecuadamente los recursos financieros
asignados al presupuesto de la UAESP, con respecto a la constitucion y al manejo de Caja
Menor, mediante la legalizacion de las cuentas para la reposicion de los fondos,
manteniendo la liquidez necesaria para atender los requerimientos de bienes o servicios y
efectuar las deducciones tributarias como son Retencién en la fuente, Retencion de ICA,
Retencion de IVA, entre otros; en cumplimiento de las normas vigentes.
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e Se identificé un faltante de $8, resultado de conteo de efectivo, verificacion de saldo
bancario al 23 de abril de 2026 y revision de soportes de legalizacion y en tramite. Esta
situacion fue aclarada durante el transcurso de la evaluacion y, teniendo en cuenta que la
minima denominacion de la moneda colombiana es de $50=, se considera que este faltante
no es material ni representativo.

e El fondo inicial de caja menor, constituida mediante Resolucion 061 de 2026, por valor de
$17.870.599 se incrementd en $1.155.735 mediante las Resoluciones 109 y 211 de 2026,
ascendiendo a la suma de $19.026.334

Accion Correctiva:

En la Resolucion 211 del 26 de marzo del 2026 se identificd inconsistencia debido a incoherencia
en los valores consignados en el articulado del Acto Administrativo. Por lo tanto, se solicita la
revision y modificacion del articulo 4 con respecto al valor de la méxima cuantia mensual (fondo)
del rubro 02120201003063694012, por concepto de recipiente de material plastico — canecas para
la basura, por la suma de $0 y, consecuentemente, la modificacion en el valor del total de la maxima
cuantia mensual de la caja menor por la suma de $19.026.334.

Finalmente, desde la Oficina de Control Interno agradecemos la atencion y colaboracion prestada
por parte de los profesionales designados para atender la auditoria, quienes mostraron total
disposicion, facilitando la informacion requerida para la ejecucion de esta.

Cordialmente,

.

OMAR URREA ROMERO
Jefe de la Oficina de Control Interno
e-mail: Omar.Urrea@uaesp.gov.co

Copia: Dr. Armando Ojeda Acosta — Director General UAESP.
Anexos: 1 Informe de resultados de Arqueo de Caja

Elaboro: Javier Ramiro Alvarez — Profesional Universitario OCI
Aprobd: Omar Urrea Romeron- Jefe de OCI
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA
1. INFORMACION GENERAL DE LA AUDITORIA

Informacion de la auditoria

ENFOQUE DE LA

AUDITORIA Gestidn de Resultados / Analisis financiero y contable
INTERNA

INFORME Arqueo de Caja Menor

PROCESO,

Subdireccion Administrativa y Financiera (SAF)
PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE O

Dolly Arias Casas y equipo designado.
AUDITADOS y y equip g

Evaluar y verificar el cumplimiento en los lineamientos de operacion de la caja
menor de gastos y los controles establecidos en la Resolucion 061 del 2 de
OBJETIVO febrero de 2026 “Por la cual se constituye y establece el funcionamiento de la
Caja Menor de la Unidad Administrativa Especial de Servicios Publicos -
UAESP, para la vigencia fiscal del afio 20267, y sus posteriores modificaciones

ALCANCE _
Arqueo Caja Menor
PERIODO DE
. 23/04/2026
EJECUCION

EQUIPO AUDITOR Javier Ramiro Alvarez Munoz

o Articulo 87 del Decreto 714 de 1996 Estatuto Organico del
Presupuesto.

e Decreto 192 de 2021 Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. Por medio del
cual se reglamenta el Estatuto Organico del Presupuesto Distrital y
se dictan disposiciones para las cajas menores

DOCUMENTACION ¢ Resolucion DDC-000002 de 2022 “Por la cual se actualiza el
Manual para el Manejo y Control Contable de las Cajas Menores”
del Contador General de Bogota D.C.

e Resolucion 061 de 2026 “Por la cual se constituye la caja menor de
la UAESP”.

e Procedimiento Caja Menor GFI-PC-09-V2

e Sistema Integrado de Gestion SIG

ANALIZADA
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA

2. DESARROLLO DE LA AUDITORIA
Para la vigencia 2026, la UAESP constituy6 una caja menor mediante la Resolucion 061 del 2
de febrero 2026, soportada con el CDT 603 del 2 de febrero del 2026 para la respectiva

apertura. Los Actos Administrativos que modifican la Resolucion 061 son los siguientes:

Actos Administrativos Caja Menor Caja Menor

RESOLUCION OBJETO CUENTADANTE MONTO FONDO
061 del 2 de febrero del | Gastos Generales Fabio Enrique Barrera 17.870.599
2026 Lovera
109 del 23 de febrero del | Gastos Generales Fabio Enrique Barrera 18.419.694
2026 Lovera
211 del 26 de marzo del | Gastos Generales Fabio Enrique Barrera 20.776.334
2026 Lovera 19.026.334

Fuente: Actos Administrativos 2026 UAESP

» Una vez la OCI analiz6 los actos administrativos mencionados, se encontré que en el
articulado de la Resolucion 211, se presenta la siguiente inconsistencia.
Articulo 1 Se adiciona rubro 02120201003063694012 a la Caja Menor del afio 2026
por valor de $2.000.000, por concepto de recipiente de material plastico — canecas para
la basura.
Articulo 2 Se traslada al interior de la caja menor la suma de $2.000.000
Articulo 3 Se modifica el monto maximo mensual a ejecutar o fondo en dos rubros
correspondiente a los conceptos: bebidas gaseosas no alcohdlicas y servicios de copia
y reproduccion. El concepto recipientes de material plastico canecas para la basura no
se modifica, es decir, no se fondea.

ARTICULO TERCERO: MODIFICAR el monto maximo mensual a ejecutar en dos rubros, de acuerdo con el siguiente detalle:

MONTO MAXIMO | MAXIMA CUANTIA
CODIGO CONCEPTO ANUAL 2026 MENSUAL 2026
02120201002042449001 :fcbl]das gaseosas no alcoholicas (maltas, gaseosas, 805.000 470.000
021202020080585951 Servicios de copia y reproduccian 2.924.000 2.100.000
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA

Articulo 4 En el cuadro se indican las modificaciones del articulo 6 de la resolucion 061
de 2026, fondeando el concepto recipiente de material plastico — canecas para la

basura, por valor de $1.750.000, lo cual no es coherente con el articulo 3.

“Por la cual se modifica el monto mensual de la Caja Menor institucional, constituida
mediante la Resolucion No. 061 del 2 de febrero del 2026, modificada con la Resolucién No. 109 del

]

2025, en consecuencia, se realiza una modificacion a la misma”.

021202020080585310 | Servicios de desinfecciény exterminacion | 1,23 | 2.154.000,00| 1,00 | 1.750.805,00
02120202008078714102 | SerVicio de mantenimientoy reparacionde | 4 o3 | 5 154 000,00 | 0,50 875.453,00
vehiculo automaviles
021202020080585951 | Servicios de copia y reproduccion 1,67 | 2.924.000,00| 1,20 | 2.100.000,00
021202020090393500 Otros servicios sociales sin alojamiento 0,46 805.000,00 | 0,25 437.726,00
021202020090696590 | Otros servicios deportivos y recreativos 0,46 805.000,00 | 0,25 437.726,00
021202020080585330 Servicios de limpieza general 1,14 2.000.000,00 | 1,10 1.925.995,00
021202010040545272 Unidades removibles de almacenamiento 1,71 3.000.000,00 | 0,40 700.362,00
02120201003063634p12 | FeciPientes de material plastico -canecas |, 1, | 5 050.000,00| 1,00 | 1.750.000,00
para la basura
TOTALES 37.662.000,00 20.776.334,00

De otra parte, en el extracto bancario se evidencia una Nota de Crédito del 21/04/2026
por valor de $606.640 equivalente al incremento en la maxima cuantia mensual 2026,
o fondo, como se estipula en los rubros mencionados en el Articulo 3. En este orden de
ideas, la OCI identificd que el valor correcto de la maxima cuantia mensual corresponde
a $19.026.334 y no a $20.776.334, como se determina en el Articulo 4 de la Resolucién
211. Ahora bien, el fondo se incrementé desde la apertura a la fecha en $1.155.735

mediante las resoluciones 109 y 211 de 2026.

Al llevar a cabo el arqueo durante la visita el 23 de abril de 2026 y segun el informe por
parte del proceso de gestion de tesoreria, se observd un valor total en efectivo de
$1.118.900. Se verificd que en la cuenta corriente de Davivienda No 0060-6999-8620
habia un saldo de $9.771.657. En soportes en tramite, el proceso informé un total de
$8.055.769 y en reembolsos legalizados $80.000. A partir de esta informacion, se
verificé una diferencia equivalente a un faltante de $8. Cabe aclarar que el valor del
fondo para calcular esta diferencia corresponde a $19.026.334.
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA

» Una vez analizadas las evidencias solicitadas por la OCI, se identificd que el valor total
de los soportes en tramite verificados sumo $8.011.055 y en su efecto el faltante de $8
se incrementa a la suma de $44.722. Una vez consultada esta diferencia con el proceso,
la OCI pudo evidenciar que este desajuste se debié a que en el Comprobante 8 se pagdé
al proveedor un mayor valor equivalente a $11.956 pendiente de devolucion en cuenta
corriente y en el Comprobante 14 no se aplicaron las respectivas retenciones por valor
de $32.758. La OCI evidencié que estos desajustes se subsanaron mediante notas

créditos. En consecuencia, se vuelve a identificar una diferencia faltante de $8.

» La OCI observo que el comprobante 25 del 1 de abril 2026, soportado con la factura
10587 del 1 de abril 2026, si bien posee una asignacion presupuestal, no posee una
asignacion con respecto al monto maximo mensual (fondo). Lo anterior se explica por

la inconsistencia presentada en la Resolucion 211 del 26 de marzo 2026.

» Se observaron gastos realizados para cubrir pagos de compras efectuadas en enero
2026. Estos gastos son: Comprobante 1 del 23 de febrero y Factura 12717 del 29 de
enero 2026 y Comprobante 3 del 26 de febrero y factura FVP168 del 31 de enero 2026.
Ahora bien, la UAESP constituyd una caja menor mediante la Resolucion 061 del 2 de
febrero 2026, soportada por el CDT 603 del 2 de febrero del 2026. El proceso informé
que, dada la urgencia de estas compras, se decidié realizarlas con préstamos de

funcionarios, los cuales se reintegraron y se legalizaron una vez se constituy6 el fondo.

» Se verifica que en el formato GFI-FM-19 V2 correspondiente a Arqueo de Caja menor
no se diligencia la informacion correspondiente a los bloques Impuestos — Retenciones
transferidas a SHD de legalizaciones e Impuestos- retenciones realizadas por SHD en
reembolsos, sin embargo, en los comprobantes se evidencia que si se aplican
retenciones en la fuente, retencion de ICA y retencién de IVA. Respecto a la Retencién
en la Fuente se identifica que en los comprobantes 1 12 13 14 y 25 se practico esta
retencion, conforme con las bases minimas estipuladas en el Decreto 0572 de 2025,
siendo estas 10 SMV $523.740 para compras y 2 SMV $104.748 para servicios.
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA

» El manejo de la caja menor de gastos administrativos cuenta con los sistemas de
seguridad adecuados, como son caja de seguridad y con la poliza de Seguro de
Infidelidad y riesgos financieros No. 930-63 99400006165, con el fin de propiciar la
gestion optima por parte del funcionario encargado de la custodia, administracion y

manejo de esta.

Seguimiento Observaciones informe anterior:

Observacion Acciodn realizada
Se observo pago a proveedor por valor de | Respecto a lo observado en el informe
$750.452 soportado en una cotizacion, la | anterior, la dependencia reporta: por la
cual no es un documento idéneo para el | contingencia con los  cementerios
gasto, incumpliendo con lo establecido en | Distritales, se requirié el lavado de los
el numeral Lineamientos de operacion del | tanques de agua potable.
procedimiento GFI-PC-09 V2 Cajas | El proveedor exigié un anticipo del 50%
menores UAESP. para iniciar el lavado y el otro 50% una vez
terminado el trabajo. El anticipo se giro el
12 de junio y trabajo terminé el dia 24 de
julio, dia que el proveedor facturé y legalizé
los $750.000 entregados como anticipo.
La OCI evidencié la legalizacion del
gasto mediante la Factura FEV299 de
Econest S.A.S por un valor subtotal de
$1.200.000 y un anticipo por la suma de
$750.452, y demas documentos. Sin
observaciones.
Fuente: Elaboracion propia del auditor
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA

3. CONFORMIDADES Y FORTALEZAS, O ASPECTOS POSITIVOS ENCONTRADOS

Se evidencié que el proceso de tesoreria administra adecuadamente los recursos

financieros asignados al presupuesto de la UAESP, con respecto a la constitucién y al

manejo de Caja Menor, mediante la legalizacion de las cuentas para la reposicion de

los fondos, manteniendo la liquidez necesaria para atender los requerimientos de bienes

o servicios y efectuar las deducciones tributarias como son Retencion en la fuente,

Retencion de ICA, Retencién de IVA, entre otros; en cumplimiento de las normas

vigentes.

4. OBSERVACIONES

No.

PROCESO

DESCRIPCION DE LA OBSERVACION

5. SOLICITUD DE CORRECCCION O ACCIONES CORRECTIVAS

DESCRIPCION DE LA NO

REQUISITO QUE

en el articulado, por lo tanto, se solicita
la modificacion del articulo 4 con
respecto al valor de la maxima cuantia
mensual (fondo) del rubro
02120201003063694012, por concepto
de recipiente de material plastico —
canecas para la basura, por la suma de
$0, y consecuentemente la modificacion
en el valor del total de la maxima cuantia
mensual por la suma de $19.026.334.

No. PROCESO
CONFORMIDAD INCUMPLE
En la Resolucién 211 del 26 de marzo
T , del 2026 se identificaron inconsistencias
esoreria

Coherencia en el
articulado del acto
administrativo.

6. CONCLUSIONES

» Se identificd un faltante de $8, resultado de conteo de efectivo, verificacion de saldo

bancario al 23 de abril de 2026 y revision de soportes de legalizacion y en tramite. Esta
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA

situacion fue aclarada durante el transcurso de la evaluacion y teniendo en cuenta que

la minima denominacion de la moneda colombiana es de $50=, se considera que este

faltante no es material ni representativo.

» El fondo inicial de caja menor, constituida mediante Resolucion 061 de 2026, por valor
de $17.870.599 se incremento en $1.155.735 mediante las Resoluciones 109 y 211 de
2026, ascendiendo a la suma de $19.026.334.

7. RECOMENDACIONES

PROCESO
No.

RECOMENDACION — OPORTUNIDAD DE MEJORA

1 Tesoreria

Fortalecer la proyeccién y revision de actos administrativos,
especialmente en lo concerniente a la coherencia del articulado
para evitar situaciones como la identificada en el presente informe.

2 Tesoreria

Actualizar el Formato GFI-FM-19 V2 y registrar en el mismo las
respectivas deducciones de retenciones tributarias, asi como los
ajustes debidamente discriminados y soportados.

3 Tesoreria

Realizar los ajustes presupuestales y contables con respecto al
comprobante 25 del 1 de abril de 2026, debido a que se realiza un
gasto sin encontrarse debidamente fondeado.

8. APROBACION

gl

Omar Urrea Romero

Jefe(a) de Oficina de Control Interno

Rt

Javier Ramiro Alvarez

Auditor(es) Interno(s) que ejecutaron el trabajo
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